SAMOSPRAVNY KRAJ

Prikaz ¢. 005/2014/0DDIVO

k zabezpeceniu procesu verejného obstaravania zakaziek na dodanie
tovarov, zékaziek na uskutocnenie stavebnych prac a zakaziek
na poskytnutie sluZieb pre organizacie a zariadenia v zriadovatelskej
posobnosti BBSK

Gestor: Mgr. Rastislav Schlosar
vedici oddelenia investicii a verejného
cbsiardvania

Schvalil: Ing. Mgr. Marian Kotleba
predseda BBSK

Spis &.

Nam.SNP 23
BANSKOBYSTRICKY 974 01 Banskd Bystrica

Dfiom 27.02.2014 nadobudol platnost a Utinnost zdkon &. 34/2014 Zz., ktorym sa meni a doplfa
zakon & 2572006 Z. z o verejnom obstaravani a o zmene a dopinenl niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len .zakon alebo zakona o VO alebo zakona o verejnom obstaravani™)
aztohio dbvodu BBSK vydava novy Prikaz predsedu & 005/2014/0DDIVO, ktorého déelom
je zabezpelenie jednotného postupu werejného obstardvania pri zadavani zakaziek.

Tento prikaz predsedu BBSK je v sulade s ustanovenim § 4 zakona &. 552/2003 Z z. o vykone prace
vo  vergjnom zaujme v zneni neskorich  predpisov  zavazny pre  vsetkjch
Statutamych zastupcov organizacii  a  zariadenl v zriadovatelskej pdsobnosti  BBSK.

Na zakiade uvedeného vsetkym Statutdmym zdstupcom organizacil a zariadeni v zriadovatelskej
pdsobnosti BBSK vydava predseda BBSK tento pokyn na zapracovanie do internych predpisov
vietkych organizacs azanadeni vzradovalelskej pdsobnosti v nasledovnom obsahu:

Clanok 1.

Vieobecné ustanovenia

1. Podia § 6 ods. 1 pism. d) zakena organizdcie a zariadenia v zriadovalelskej pbsobnosti BBSK
(dalej ako .organizdcie azariadenia’, alebo .OvZP BBSK') si wvereinymi obstardvatelmi
asiapovinngé pri zadavani zakaziek postupoval podla zakona o verejnom obstardvani

2. Verejné obstaravanie (dalej len VO7) predstavuje pravidid a postupy, ktorymi sa zadawvais
zakazky na dodanie ftovaru, zakazky na uskutofnenie stavebnych prac, zakazky
na poskytnutie slulieb, koncesia a sita2 navrhov.

3. Zakladnymi principmi verejného cbstardvania, ktoré verejny obstaravalel uplattuje v kazdej etape
procesu VO sO- transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a jiskrimindcia uchadzacov
alebo zaujemcov, hospodarnost’ a efektivnost’ pri vynakladani finanénych prostriedkov
{Prikaz predsedu & 0012013/RUBBSK)

4. VEelci pracownici pbscbiaci vo verejnom gbstardvani (alebo: Glasinici procesu verejngho
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbajl o dodrianie zakladnych principov etiky vo verejnom
obstaravani, klorymi s najma cesinost aintegrita, dodrZiavanie zakonitost, profesionalta
a chapanie verejného obstaravania ako &innosh vo verejnom zéujme (Priloha &. 4 Elicky kédex)

Clanok Il.
Definicia zékladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstardvani na Gtely tohto prikazu je zmiuva s pefiaznym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi cbstaravatelmi alebo obstardvatelmi na jednej strang
ajednym alebo wviacerymi aspesnymi uchadzalmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutonenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZby.

Jednoducha zakazka je zakazka s finangnjm limitom u tovarov (okrem potravin) a sluzieb od 1 000
do 20000 eur, upotravin od 1000 do 40 000 eur au stavebnych prac od 1000 do 30 000 eur.

Podlimitna zakazka je zakazka s finanénym limitom u tovarov (okrem potravin) a slubieb od 20 000
do 207 000 eur, u potravin od 40 000 do 207 000 eur a u stavebnych prac od 30 000 do 5 185 000
eur,

Nadlimitna zakazka je zakazka s finanénym limitom u tovarov (Okrem potravin) a sluZieb od 207 000
aviac eur, u pofravin od 207 000 eur aviac eur au stavebnjch prac od 5 186 000 awviac eur.

Zaujemca vo veregjnom obstardvani je fyzicka osoba, pravnicka oscba alebo skupina takych ostb,
ktord na trhu dodéva tovar, uskutodhuje stavebné prace, alebo poskytuje sluZbu a ma zaujem o O¢ast
vo vergjnom obstaravani alebo si vo verejne] sdtazi prevzala sdfainé  podklady.



Uchéadzai je fyzicka osoba. pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktord na trhu dodava tovar,
uskutodhiuje stavebné prace, alebo poskytuje  sluibu a predioZila ponuku

Predpokladanad hodnota zakazky vo verejnom obstardvani sa uréuje ako cena bez dane z pridang]
hodnoty a pravidida  jej  wvypoltu urtuje §5  zakona  owverejnom  obstardvani

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo wviacerymi verejnymi obstardvatelmi
alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzami
na strane druhej Ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek polas jej platnosti, najma
€o sa tyka ceny a predpokiadaného mnolstva predmetu zakazky.

Povinnou naleZitostou ramcove] dohody, ako aj zmluvy, kier2 je vysledkom verejného obstardvania
akiorej predmetom je zavazok doddvatela na opakované plnenie spofivajiice v dodani tovaru,
je dojednanie zmluvnych sirdn vo vzahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé opakované pinenie, podia
ktorého st zmiuvneé strany poéas trvania rdmcovej dohody alebo zmluvy povinné urtaval cenu fovaru
s ohfadom na wyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pridom ak s ceny na trhu
nitsie, nef cena urlend ramcovou dohodou alebo zmiuvou, alebo spbsobom podla raAmcovej dohody
alebo zmluvy, s povinné urdil’ cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najni2&imi cenami zistenymi
na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoly prvkov ponik predkladaji v elektronickej aukcii, j@ povinnou
nale2fosiou ramcovej dohody alebe zmiuvy podfa prvej vety dojednanie zmiuvnych stran,
Ze vychodiskom elgktronicke] aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zislena spdsobom podfa prvej
vety.

Sposob, akym zmiuvné strany budi zistoval ceny na utely zmeny cien je na dohode zmiuvnych stran,
pritom na idely parovnania cien
a) je obdobim, za kioré sa ceny porowvndvaji, obdobie $iestich mesiacov bezprostredne
predchadzajicich uréeniu ceny za opakované plnenie

b) a musia vzial do ovahy aspoh tri cenové ponuky na identické alebo zastupitefné tovary,
ak v tase ich zistovania existuj

Povinnou nalefitostou rémcove] dohody alebo zmluvy je 3] dojednanie moznosti vypovede
pre verejného obstardvatela v urtenej lehote, ktord nesmie by’ dihdia, ne tri mesiace, ak dodavatel
nie je schopny dodal alebo nedoda pinenie za cenu, urlend podfa vyssie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujici sa proces, kiory vyutiva elektronické zariadenia na predkiadanie:

a) novyjch cien upravenych smerom nadol,

b} novych cien upravenjch smerom nadol a novych hodndt, kioré sa tykajo uréitych prvkov ponik

c) novych hodndt, ktoré sa tykaji urtitych prvkov pondk

Referencia na Géely zakona o verejnom cbstaravani je elektronicky dokument. obsahujici potvrdenie
odedani tovaru, uskutolneni stavebnjch prac alebo poskytnuti sluiby na zaklade zmiuvy
a2lebo ramcovej dehody. uzatvorensg) pedfa zakona © vergjnom obstardvani

Oddelenie investicii a verejného obstaravania UBBSK {dalgj fen ,ODDIVO’) keordinuje
a metodicky nadi proces verejného obslardvania

Profil organizacie, alebo zariadenia v zriadovatelske] pésobnosti BBSK (dalej len .profil’) je zriadeny
na webovom sidle Uradu pre verejné obstardvanie, v rAmei ktorého musia byt zverejnend informacie
a dokumenty tyksjice sa procesu verejného obstardvania podla zadkona o verejnom obstardvani

Verejné obstarivanie je sekcia (dalej len sekcia VO') zriadend na webovom sidle jednotlive] OvZP
BBSK, vramci ktorej sa zvergfiujd informacie adokumenty vypiyvajice z internych predpisov
tykajicich sa wverejného cbstardvania nad ramec zadkona o verejnom obstaravani.

Privny garant za silad stanovenych zmiuvnych podmienok prisiusnou OvZP BBSK s platnymi
pravnymi predpismi SR v procese verejného obstardvania je Ziadate! (L OvZP BBSK).

Lehota viazanosti pontk predstavuje lehotu (najneskorsi termin), v ramei kiore] je potrebné podpisat’
Zmiuwvu.

Zodpovedny pracovnik je zamesinanec OvZP BBSK, ktory zabezpetule proces wverejného
obstaravania

Povereny pracovnik je zamesinanec ODDIVO UBBSK, ktory zabezpefuje proces verejného
obstaravania na zaklade poiadaviy OvZP BESK

Proces in ravania_nadlimitny i limitnych zakaziek I 100 - 102
zdkona az vatée| dasti a| jednoduché zakazky podla § O ods O zdkona zabezpefuje Oddelenie

investicii a vereiného obstardvania
Clanok IIl.

Postupy verejného obstardvania a finanéné limity
1. Postupy vo vergjnom obstardvani si:

a) verejna sutal

b) usia sitaZ

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zvergjnenim, priame rokovacie konanie)
d) sifazny dialdg

2. Finantné limity a postupy pn verejnom cbstardvani upravuje zékon o verejnom chstardvani
V zavisiosli od predpokiadane] hodnoty zakazky (finantného imitu), je zakazka:

+ nadimitna

« podimitnd
3. Zakazku nemoino rozdelit ani zvolit spdsob urtenia jej predpokladane) hodnoty s cieflom vyhnat
sa pouhitiu postupov zadavania zdkazky podia zakona

4, Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym cbstardvatelom, ktorej predpokladand
hodnota je rovna alebo vyssa ako finaniny limit, ustancveny wviecbecne zavaznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie,

5. Podlimitnou zakazkou je zakazkz zadavana veregjnym cbstardvatelom, kiore] predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo poéas platnosti zmiuvy, ak sa amluva uzatvara
na dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako finandny imit podfa bodu £ fohto &lanku
aide 0 zakazku:

a) ktorej predpokladana hodnota je:
1. rovnaka zlebo vyssia ako 20 000 sur, 2% ide 0 zakazku na dodanie tovaru (okrem
petravin), alebo o zakazku na poskyinutie sluzby, alebo
2 rovnaka zlebo vyilia ake 30 000 eur, ak e o zikazku nz uskutotnene stavebnych
prac

b) na dodanie potravin, ak predpokiadana hodnola zékazky je rovnaka alebo vysdia ako 40 000
eur,

Tabulka: Finanéné limity

‘{”“d“nozz:si@'f | Podiimitnd 2ékazka | Nadlimitnd zékazka

Tovar
{okrem potravin) z 1000 eur z 20000 eur & 207000
Sluzba < 20 000 eur < 207 000 eur

T 1000 T 3000w
Stavebns prica ress 25185000

<30 000 eur <5 166 000 eur

2 1000eur = 40 000 eur
Potraviny = 207000

< 40 D00 eur < 207 000 eur




Clanok Iv.
Postup pri jednoduchych zdkazkach

i 5 Postup do finanéného limitu 1 000 eur pri tovaroch, sluzbich (okrem slubieb tykajacich
sa energetiky) a pri stavebnych pracach

Zadavanie zékaziek v hodnote nizéej ako 1 000 eur (financované z be2njch wydavkov a z kapitdlovich
vydavkov pr tovare), zodpovedny pracovnik OvZP BBSK zabezpeti operativne tj formou
objednavky, zmluvou, nakupom v hotovosti

Zakazky v hodnote do 1 000 eur sa nezverejfiujd v profile. Organizace, resp. zariadenia si povinngé
postupoval tak, aby vynaloZene naklady na obstaranie predmetu zakazky boli pnmerané jeho kvalite.

Na zaklade skisenosti apoznatkov vo vzlahu ku kvalte a primeranych cien tovarov, sluied
astavebnych prac jednotlive OvZP BBESK si povinné pnebeine vyivaral databazu firiem. u ktorjch
spravigia realizujl zadavanie jednoduchych zakaziek

2. Jednoduché zdkazy s finanénym limitom od 1000 eur do 20 000 eur pri tovaroch

a sluzbach, od 1 000 eur do 30 000 eur pri stavebnych pracach a od 1 000 eur do 40 000
eur pri potravinich

Pri jednoduchych zakazkach (tovary, sludby. stavebné prace, alebo potraviny), kiorjch predpokladana
hodnota je v priebehu kalendameho roka alebo pofas platnostt zmluvy, &k sa zmluva uzatvara
na dihdie obdobie ako jeden kalendarny rok nizéia ako

- 20000 eur pri tovare (ckrem polravin) a sluzbe,
- 30000 eur pri stavebnych pracacha
- 40000 eur, ak ide o tovar, ktorym s( potraviny

sa pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zdkona.

Uvedené znamena, Ze verejnému obstaravatelovi (tj. OvZP BBSK) sa ukiada pri zadavani tjchto
jednoduchych zakaziek dodriat povinnosti podls § 9 ods 3 a2 5 zakonz (ide najmd o uplatnenie
zakladnych principov verejného obstardvania, ktorymi si rovnaké zaobchadzanie,
nediskriminacia uchadzatov alebo zaujemcov, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost)
a zabezpedd, aby vynalofenéd naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite
acens

Zaroven pri jednoduchej zakazke, kiorej predpoklzdana hodnctz je rovnakd alebo vyddia
ako 1000 eur, je verejny cbstardvate! povinny zverejnit’ v profile raz &tvrirodne sUhmny spravu
o tychto zakazkach podia § § ods 9 zékona.

Na zéklade skusenosti apoznatkov vo vztahu ku kvalte aprimeranjch cien tovarov, sluZieb
a stavebnych préc jednotlive OvZP BBSK su povinné priebezne vytvaral databdzu firiem, u ktorych
spravidia realizuji zadavanie jednoduchych zakaziek

Pre zabezpecenie principov verejného obstardvania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti

vynalozenych finanénych prostriedkov je OvZP BBSK povinna ohstaraval nasledovne:

2.1 BEZNE VYDAVKY

»Tovary asluiby (okrem slufieb tikajicich sa eneroetiky) v hodnote od 1000 eur do 3 000 eur
» Stavebné price v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

» Potraviny v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Zabezpecia organizacie a zariadenia v silade so zasadami maximaine] hospodamosti a na zaklade
vykonania prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnlk je povinny zrealizovat prieskum trhu, ato oslovenim minimalne troch
zaujemcov telefonicky, e-mailom, podtou alebo prostrednictvom reklamnych letakov a pod. Priebeh
avysledok 2 prieskumu rhu zodpovedny pracovnik zapide do prilohy €. 1 2aznam z preskumu trhu
anasledne ftito prilchu  zverefni na webovej strdnke OvZP BBSK vseokecii VO.
Za prieskum trhu azverejnenie vsekci VO je zodpovedny Statutamy zaslupca organizacie,

resp. zariadenia. Dokumentacia z procesu verejného cbstarsvania sa uchovava na prislusnej OvZP
BBSK

»Tovary a sluzby [okrem slukieb tykajicich sa energetiky) v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur
» Stavebné prace v hodnote od 3 000 eur do 30 000 eur

» Potraviny v hodnote od 3 000 eur do 40 000 eur

Zabezpeti Oddelenie investicii a verejného obstarivania na zaklads vstupnych udajov a informacil
od jednotivich organizacii, resp. zariadeni, vsilade so 2asadami maximalne] hospodarnosti
& dbslednym vyberom dodavatela na zakiade referencil, ponlknutej ceny, lechnicke] pripravenosti,
pripadne inych kritéril,

OvZP BBSK je povinna predioZit podklady podfa &lanku VI tohto prikazu Uplatnenie potiadavky
na zadanie zakazky k Ziadosti o zabezpedenie procesu VO,

Prieskum trhu bude zabezpeteny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha
zakazka) (vid. priloha €. 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik. kiorj bude zabezpefoval
prieskum trhu je povinny oslovit min. troch zaujemcoy, ktorym bude zaslana Viyzva na predkladanie
ponuky.

V pripade ak vyzva nebude zaslana minimaine trom zaujemcom. povereny pracovnik je povinny toto
skuto€nost pisomne zd&vodnil,

Ziskané informacie zprieskumu trhu zapise do priichy & 1 anasledne tite prilchu
(Zaznam z prieskumu  trhu) zverejni na webovej strdnke www.vucbb.sk v sekcil VO.

Za prieskum trhu azverejnenie v sekcli VO bude zodpovedny vedlci ODDIVO. Dokumenticia
Z procesu verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny &tatutamy zastupca organizdcie, resp zariadenia
Zmluva musl byt podpisand vlehote viazanosti pondk, OvZP BBSK je povinna dorutt képiu
obojstranne podpisane] zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu
Uradu BBSK Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na Oddeleni investicil
a verejneho obstaravania



» Sluzby tikajice sa energetiky v hodnote od 1 eur do 20 000 eur

Vietky sluzby tykajice sa energetiky, slulby sivisiace so stavebnymi pracam: v rdmc
energetickych zholovenl a ostainé siwisiace slutby zabezpefi Oddelenie investicii a verejného
obstaravania na zaklade vstupnych Gdajov a informaci od jednotlivich organizacii, resp. zanadeni,
vsilade sozasadami maxmalne] hospodamosti  addsiednym  wyberom  codavatela
na zaklade referencil, ponlknutej ceny, ‘technicke] pripravenost, pripadne mych  kriténi

OvZP BBSK je povinna prediodit podkiady podfa ¢lanku VI, tohto prikazu Uipfatnenie potiadavky
n3 zadame zakazky k Ziadosti o zabezpelenie procesu VO,

SluZby tvkajlce sa energetiky a sivisiace slu2by zahtAaid hlavne

- wyhotovenie energelickjch certifikatov budov

- wyhotovenie energetickjch auditov zaniadeni

- povinné prehliadky véetkych vyhradenych technickych zariadeni

- shu2by stvisiace so stavebnymi Gpravami v ramei enargetickych zhodnoten! (uspor) budov
- sluZby sivisiace s poziamou ochranou

- shZby sivisiace s bezpefnostou prace

- slufby sovisiace s reviziou

Za prieskum trhu a zvergnenie vsekeii VO bude zodpovedny vedacl ODDIVO. Dokumentacia
z procesu verajného obsiaravania sa uchovava na ODDIVO.

V pripade, Ze vystupom VO bude zmiuva, za zmluvu na predmet zéxazky je 2odpovedny Statutzrny
zastupca orgamizacie, resp. zanadenia. Zmluva musi byt podpisana v lehotz viazanost ponck, OvaZP
BESK je povinna dorudit kdpiu obojstranne podpisans] gmiuvy (resg clijednavky) najneskér da 3
pracavnych dri od podpisu zmluvy na podatelfiu Uradu BSSH ( resoc zoskenovanu mailem
ns vopred uréeny madovd adresu) Dokumentac:z zvereineho obsiargvania bude archivovani
na Oddeleni investicil a verejného obstaravania

2.2 KAPITALOVE VYDAVKY
» Tovary {okrem potravin) financcvané z kapitilovych vydavkoy (uvesend v Regigtr investicd)

Tovary v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Zzberpedia organizacie a zariadenia v sttiade so zdsadami maximalne] hospodarnosti 2 ra cékleds
vykonaria prieskumu trhu.

Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizoval prieshum trhu, 3t osiovenim minimaine froch
zaujemcov telefonicky, e-mailom, podtou aleco prostrednictvom rekiamnych letdkov a pod. Priebsh
2 vysledok z prieskumu trhu zodpovedny pracovnik zapife do prilohy & 1 Zdznam z prieskumu Ithy
anasledne lGto  prilbhu  zvergfni na webovsi strinke OvZP BESK wvsekcii VG

Za prieskum trhu a zverejnenie v sekcii VO je zodpovedny $tslutamy zastupca crgenizace, reso
zznadenia. Dokumentacia z procesu verejneho obslaravania sa uchovéva na prisluine] OvZP BESK

Tovary v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Zabezpeéi Oddelenie investicii a verejného obstardvania na zaklade vstupnych Udsjow 8 infarmacs
od jednotiivych organzacl, resp. zeriaden!, vsilade so zasadami maximalng] hospodirnost
a déslednym vyberom dodavatela na zdxiade referencii pondknule] ceny technicke) pripravencsti
pripadne inych kriténi

OvZP BBSK je povinna prediodit podiklady podia &lanku VI. tohto prikazu Uplatnenie poimdavky
na zadanie zékazky k diadosti o zabezpedenie procesu VO

Prieskum trhu bude zabezpeteny prastrednictvem Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha
zikazka) (vid. priloha & 2) e-malom alebo podtou. Povereny pracovnik, kiory bude zabezpedoval
prieskum brhu je povinny oslovit' min. troch zaujemecov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkladanie
ponuky

V pripade ak vyzva nebude zaslana minimaine trom zdujemcom, povereny pracovnik je povinny tito
skutolnost pisomne zdévodnit’

Ziskané informacie z prieskumu trhu zapiée do prilohy & 1 anasledne tuto prilohu (Zaznam
zprieseumy  trhu)  Zvereini na  webovej stranke  www.ovuchb.sk  wvsekeli VO

Za prieskum trhu a zverejnenie vsekcii VO bude zodpovedny vedici ODDIVO, Dokumentacia
Z procesu vergjného obstaravania sa uchovava na ODDIVO

Za zmiuvu na predmet zakazky je zodpovedny $tatutdmy zastupca organizacie. resp. zariadenia
Zmiuva musi byl podpisand viehole viazanosti ponidk, OvZP BBSK e povinnd dorudil képiu
obojstranne podpisanej zmiuvy najneskér do 3 pracovnych dni od isu zml El ateliu
Uradu BBSK. Dokumentacia z verejného obslaravania bude archivovand na Oddeleni investici
2 vergného obsiaravania

» Stavebné prace financované z kapitalovych vydavkov (uvedené v Registn investicii)

Zadavanie zakaziek na uskutolnenie stavebnych prac (zadinajice stavby od 1 € a viac) zabezpedi
a realizuje Oddelenie investicii a verejného obstardvania v spolupraci s prisludnou crganizaciou,
resp. zaradenim, na zaklade wstupnych Udajov ainformécii od jednofiivich organizacil,
resp. zaniadeni. OvZP BBSK je povinna predio?it podklady potrebné Kk ziadosti o zabezpetenie
procesu VO,

Povereny pracovnik ODDIVQ UBBSK, obstarava v sulade so zasadami maximaing] hospodamasti
a doslednym vyberom dodavatela na zéklade referencii, pondknutej ceny, technicke| pripravenost,
pripadne injch kritérii a to nasledovne:

Stavebné price v hodnote do 1 000 eur

Povereny pracovnik zabezped! cperativne tj. formou cbjednavky, zmiuvou. Zakazky v hodnote
do 1 000 eur sa nezverejfuju v profile,

Na zaklade skisenost apoznatkov vo wvzlahu ku kvalite aprimeranjch cien lovarov, sludieb
a stavebnyjch prac jednotlvé OvZP BBSK sd povinné priebeine vytvarat databazu firem, u ktorjch
spravidia realizujl zaddvanie jednoduchych zakaziek

Stavebné prace v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Povereny pracovnik |& povinny zrealizovat prieskum trhu, 2 to oslovenim minimaine troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, posiou alebo prostrednictvom reklamnych letakov a pod. Priebeh a vysledok
Z prieskumu trhu povereny pracovnik zapise do prilohy & 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tito
prilchu zverejni na webovej stranke www vuchb sk v sekei VO,

Za preskum trhu a zvergjnenie vsekcii VO bude zodpovedny vedici ODDIVO. Dokumentacia
z procesu verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Stavebné prace v hodnote od 3 000 eur do 30 000 eur

Prieskum trhu bude zabezpeleny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha
zakazka) (vid. priloha € 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik. ktory bude zabezpedoval
prieskum trhu je povinny oslovit min. troch zaujemcov, kiorym bude zaslana Viyzva na predkladanie
ponuky.



V pripade ak vyzve nebude zasiana minimaine trom zaujemcom, povereny zamestnanec je povinny
tite skutodnost pisomne 2ddvodnit.

Ziskané informacie z prieskumu trhu zapide do prilohy & 1 a nasledne tito prilohu (Zaznam
z prieskumu trhu) zverejni na webovej stranke www vucbb sk v sekcii VO

Za pneskum trhu a zverejnenie v sekcii VO bude zodpovedny veddci ODDIVO. Dckumentacia
z procesu verejného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmluvu na predme! zakazky je zodpovedny Statutarmmy zéstupca organizacie, resp. zariadenia
Imiuva musl byl podpisana viehote viazanosti ponlk. OvZP BBSK je povinna dorutil' kdpiu
obojstranne podpisanej zmiuvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na atelfiu
Uradu BBSK. Dokumentdcia zverejného obstardvania bude archivovana na Oddeleni investicii
a versjného obstardvania

» SluZby sivisiace so stavebnymi pracami (uvedeng v Registri investicii)

Zadavanie zakaziex na poskylnutie sluZied sdvisiacich so stavebnymi pracami (od 1 € aviac)
zabezpeti a realizuje QOddelenie investicii a verejného obstardvania v spoluprdci s prisiudnou
organizaciou, resp. zanadenim, na zakiade vstupnych Udajov a informacil od jednotlivych organizacii,
resp zariadeni. OvZP BBSK je povinna predioZit podxlady poirebné k }iadosti o zabezpelenie
procesu VO.

Poverenj pracovnik ODDIVO UBBSK, obstarava v stlade so zasadami maximalne] hospodémosti
a déslednym vyberom dodavatela na zaklade referencil, ponuknulej ceny, technicke] pripravencsti,
pripadne inych kritéril a to nasledovne:

Sluzby sivisiace so stavebnymi pracami v hodnote do 1 000 eur

Povereny pracovnik zabezped! operativne tj. formou objedndvky, zmiuvou. Zakazky v hodnote
do 1000 eur sa nezvergjhuju v profile.

Na zaklade skdsenosti apoznateov vo vziahu ku kvalite aprmeranych cien fovarov, sludieb
a stavebnych prac jednotiivé OvZP BBSK si povinné priebelne vytvars! databazu firem, u ktorjch
spravidla realizujl zadavanie jednoduchych zakaziek.

Sluzby sivisiace so stavebnymi pracami v hodnote od 1 000 eur do 3 000 eur

Povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim minimaine troch zaujemcov
telefonicky, e-mailom, postou alebo prostrednictvom rekiamnych letdkov a pod, Priebeh a vysledok
z prieskumu trhu povereny pracovnik zapiSe do prilohy €. 1 Zdznam z prieskumu trhu a nasledne tito
prilohu zverejni na webove] stranke www vuchb sk v sekeil VO

Za preskum trhu a zwverejnenie v sekcil VO bude zodpovedny wveddici ODDIVO. Dokumenticia
z procesu verejného obstardvania sa uchovava na ODDIVO.

Sluzby sdvisiace so stavebnymi pricami v hodnote od 3 000 eur do 20 000 eur

Prieskum trhu bude zabezpeleny prostrednictvom Viyzvy na predkladanie ponuky (jednoducha
zékazka) (vid. priloha £. 2) e-mailom alebo postou. Povereny pracovnik, kicry bude zabezpedavat
prieskum trhu je povinny osiovil min. troch zaujemcov, ktorym bude zaslana Vyzva na predkiadanie
ponuky.

V pripade ak wvyzva nebude zaslana minimalne trom zaujemcom, povereny zamestnanec je povinny
1010 skutonos! pisomne zdévodnit.

Ziskané informacie z prieskumu trhu zapide do prilohy & 1 a nasledne tite prilchu (ZAznam
2z prieskumu trhu) zverejni na webovej siranke www vucbb sk v sekcii VO

Za pneskum trhu azvergjnenie v sekcii VO bude zodpovedny veduci ODDIVO. Dokumentacia
Z procesuy verajného obstaravania sa uchovava na ODDIVO.

Za zmiluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutdrny zastupca organizdcie, resp. zanadenia.
Zmiuva musi byt podpisana vlshote viazanosti ponik. OvZP BBSK je povinnd dorudit képiu
obojstranne podplsang] 2miuvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmiuvy na podatefiu
Uradu BBSK. Dokumenticia z verejného obstardvania bude archivované na Oddeleni investicil
a vergného abstaravania,

Investi ig s evidované mengvite v registn investicil BBSK a schvalené Zastupitelstvom BBSK
Register investicii je podkladom na zadanie novych zakaziek v prisludnom kalendarnom roku.

Investidné akcie z pohl;
cami

P mom sluby sivisi £ nymi_pracami 3 rozumie Najma; jekbovi L3 ntaci

stavebny dozor, techmicky dozor, energeticky certifikat utorsky  dozor  apod

Clanok v.

U obstardvan hifiajl stavebné pra shuZby sivi nymi

Postup pri zadavani podlimitnych zakazkach

Proces verejného obstardvania podiimitnych zdkaziek zabezpetuje Oddelenie investici a vergjného
obstaravania na zakiade vstupnych Udajov a informacii od jednotiivych 2iadatelov, resp. organizacil
azariadeni vznadovatefskej pdsobnosti BESK. Pn zadavani podimitngch zakaziek verejny
obstaravatel postupuje podia §§ 100 a2 102 zakona o VO

Statutarny zastupca organizacie, resp v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK je povinny
predlo2il podklady podfa &lanku VI tohto prikazu Uplatnenie poldiadavky na zadanie zakazky
k Ziadosti o zabezpetenie procesu VO

Za zmiuvu na predmet zakazky je zodpovedny sltatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Zmiuva musi byl podpisana vlehote viazanosti ponik. OvZP BBSK je povinnd doruft képiu
obgjstranne pedpisane] zmiuvy najneskdr do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na ateldu
Uradu BBSK Dokumentacia z verejného obstardvania bude archivovana na Oddeleni investicil
a vergjného obstaravama.

Elanok VI.
Uplatnenie poZiadavky na zadanie zakazky

1. Organizécia, resp. zariadenie v zriadovatelskej posobnosti BBSK, ako Ziadatel je zodpavedny
za predioZenie poliadavky na zabezpetenie procesu verejného obstardvatela. Zmiuva pred jej
podpisom musi byf vsilade so zadanim, na zdklade kiorého bola zverejnend Vyjzva
na predkiadanie ponUk (jednoduché zdkazky apodimitné zakazky), Oznamenie o wyhlaseni
verejnéno obstaravania, so sGtainymi podkiadmi avitaznou ponukou. Za obsah a znenie
zmluvy je zodpovedny $tatutarny zistupca OvZP BESK.

2. Poliadavku na zabezpetenme procesu VO predkladd Ziadatel (tj OvZP BBSK) Oddeleniu
investicii a vereingho obstaravania ¥ pisomnej ai elektronicke] podobe.

3. Konkrétna Ziadost' o vykonanie procesu verejného obstaravania mus! obsahoval nasledovné
Udaje a informacie;

a) nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické po2iadavky

b) predpokiadané mno2stvo

©) predpokladana hodnota zékazky bez DPH ( v zmysle § 5 zdkona o VO)

d) navrhovany typ zmluvy, poZadované zmiuvné podmienky a dizka trvania zmluvného vztahu
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e) termin na dodanie predmetu zakazky. resp. ukontenia predmetu zakazky, pripadne asovy
harmonogram dodania, resp. ukongenia

f) navrh kriténi na vyhodnotenie ponlk a pravidia ich uplatnenia podlz § 35 24kona o VO
a pripadnych podmienck Géasti — 2iadate! povinny zdbvednit’ potrebu zahmutia jednotlive)
podmienky Uéasti § 32 zakona o VO

g) spdsob uréenia ceny (predpokladane] hodnoty)

h} navrh zmluvy (za znenie zmluvy je zodpovedny Ziadatel)

1) dalsie informacie

Pri zadavani vietkych zakaziek su jednotlivé organizacie, resp. zariadenia povinné:

a) prevent (&innost uzavretych zmlgv - v pripade potreby uzatvorit nové zmluvy na obdobny
predmet zakazky na zaklade nového verejného obstardvania prediodit’ Ziadost min. 4 mesiace
vepred (pri 2skazkach podimitngch a nadiimitnjch) @ min. 1 mesiac vopred (pri jednoduchych
zakazkach), L ). pred poladovanym terminom na uzavretie zmluvy predio2t na ODDIVO
prostrednictvom  systému  Fabasoft vlistinne] podobe Ziados! aprisiuiné prilohy

b) vpripade potreby uzawriel nové zmiuvy prediof Ziadost min 4 mesiace wopred
(pri 2dkazkdch podiimitnjch anadiimitnych) amin. 1 mesiac wvopred (pri jednoduchych
zakazkach), tj. pred poZadovanym terminom na uzawvietie zmluvy prediozit QDDIVO
prostrednictvom systému  Fabasoft  vlistinne] pedobe  iadost  aprisiudné  prilohy

Clanok Vil
Zadavanie rdkazky dodavatelsky

V pripade, a2k organizacia, resp. zariadenie planuje zabezpelil realizéciu procesu verejného
cbstarévania (okrem zakaziek, ktoré nie su financované zo zdrojov verejného obstaravatela
a zo zdrojov VUC BB) dodavatelsky musi mat suhlas od predsedu BBSK.

OvZP BBSK je povinna postupoval’ v zmysle uvedeného

Predmetnd poliadavku zaslal na Kanceldriu predsedu wvralane predioZenia  dokladu
o zabezpadeni financovania sluzby. Oddelenie investicii a wverejného obslardvania pripravi
podkiady k rozhodnutiuv, £i proces verejnéno obstaravania bude zabezpetoval BBSK, resp. bude
zabezpeleny dodavatelsky apripravi stanovisko predsedowi BBSK. V pripade ak proces
vergjného obstaravania bude za ny dodavatelsky kompletna dokumenticia SU

versingho gbstaravania oslava na prislusne) OvZP BBSK.
Cldnok ViIL.

Volba interného a externého zabezpeéenia sluZieb (outsourcing)

W pripade vofby interného alebo externého zabezpeéenia sluzieb (outsourcing) je OvZP
BBSK povinna vypracoval' analyzu (dévodovd spravu), kiord nasledne pradiodi na posddenie

prisludnému vedicemu odvelvového oddelenia UBBSK  Oddsleniu investicil a vereindho

bstardvania leniu financii.

Na zdklade stanoviska vedicich uvedenych oddeleni riaditel UBBSK schvali
{resp. neschvali) predlozena analyzu.

Po schvaleni analyzy riaditelfom UBBSK je OvZP BBSK povinna analjzu zverejnit’ na svojom
webovom sidle v sekeii VO. Za obsah a zverejnenie analyzy je zodpovedny Slatutdrmny 2astupea
organizdcie, resp. zanadenia. Schvalend analyza musi byt solasfou Ziadesti o wykonanie
procesu vereiného obstardvania predioZene] na Oddelenie investicil a verejného obstaravania
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Clanok IX.

Pldn verejného obstardvania

1. Zoznam poliadaviek na zadanie planovanych zakaziek (L) proces wverejného obstaravania
zabezpeti ODDIVQO UBBSK) na dodanie tovaru, poskytnutie slutieb astavebné prace
(jednoduché zakazky, podlimitné a nadlimitné zakazky) v aktuainom roku QvZP BBSK prediolia
na Oddelenie investicii a verejného obstaravania UBBSK v termine najneskdr do 15. februara
beZného roku, v sulade so schvalenym rozpottom na beédny rok, dalgj v priebehu beiného roku
v stlade s pripadnymi zmenami rozpodtu benych vidavkov,

Poziadavka na zadanie zakazky pre potreby ro&€ného planu musi obsahovat’ (priloha €.3):

* nazov predmetu zékazky

» predpokiadani hodnotu zékazky (v zmysle § 5 zakona o VO)

» druh zékazky (zakazka na dodanie tovaru, poskyinutie slutby, stavebné prace)
» predpokiadany termin zatatia procesu vergjného cbstardvania

» irvanie amluvy v mesiacoch

o zdroj financovania

Oddelenie investicii a verejného obstaravania poZiadavky zosumarizuje a predioZi riaditelovi
UBBSK na schvalenie. Oddelenie investicii a verejného cbstaravania je povinné odsihlaseny
rolny plan verejného cobstaravania zverejnit na webovom sidle verejného cbstaravatela v sekcii
Verejné cbstardvanie najneskor do 15, marca beiného roka

OvZP BBSK wypracuje Pian verejného obstaravania za aktuginy rok (podia prilohy €. 3), ktory
musl byt schvaleny Statutarnym zastupcom organizacie, resp. zariadenia. Roény pian zahina
zakagzky, ktorjch proces verejneho obstaravania zabezpeti (realizuje) OvZP BBSK, alebo bude
zabezpeteny dodivatelsky (tj. proces VO nezabezpetuje Oddelenie inveslici a verejného
obstaravania UBBSK)

Pian musi byl vypracovany v silade so schvalenym rozpoltom na belny rok. Plan vergjného
obstaravania jednotliva organizécia, resp zariadenie zverein| na webove; stranke OvZP BBSK
v sekein VO, podia ¢l. XIil. bod 2 tohto prikazu

Clinok X.

Uzatviranie dodatkov

Podla § 102 zékona overejnom obstardvani je zakdzané uzatvor! dodatok K zmiyve,
ktord je vysiedkom  postupu  verejného obslaravania, ak by sa jeho obsahom

a  menil podstatnym spésobom pdvedny predmel zakazky,

b dopinali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zakazky umoznill GZast inych zauiemcoov alebo uchadzatov, alebo kioré
by umaznili prigat’ ind ponuku ako pdvodne prijati ponuku, alebo

c. zvySovala cena plnenia alebo jeho £asti alebo menila exgnomicka rovnovaha zmiuvy
v prospech ispesného uchadzata, ak tenlo zakon neustanovuje inak,

Dodatok k zmluve, kiora je vysledkom postupu verejného cbstaravania, kiory by zvySoval cenu
pinenia alebo jeho fasti je mofné uzatvort len za podmienky podia odseku & tohto &lanku.

. Zmiuvna strana zmiuvy, kiora je vysledkom postupu verejného obstardvania, je opravnena podat

navrh Rade (ktora je podfa § 111a zakona o VO vymenovana Uradem pre verejné obstaravanie)
adomahal sa urlenia, 2 kzmene okolnosti podfa odseku 4 tohto &lanku doslo

. Ak rada urti, Ze po uzatvoreni zmiuvy nastala taka zmena okolnesli, ktora ma vplyv na cenu alebo

podmienky plnenia, ktornk nebolo moiné pri wynalofenl odbornej starcstlivosti predpokladat
pri uzatvarani zmluvy 2 po tejlo zmene okoinosti nie je moiné spravodivo poiadovat plnenie
v pévodnej cene alebo za pévodnych podmienck, je verejny obstaravate! opravneny uzatvorit
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dodatok k zmluve, kiora je vysledkom postupu verejného obstaravania. ktory by zvysoval
cenu pinenia, a to najskdr ku dfiu pravopiatnost rozhodnutia rady

5. Rada rozhodne o navrhu podfa § 10a zakona o VO do 90 dni odo diva doruenia Uplného navrhu
rade. Rozhodnutie rady je preskimatelné sidom; Zaloba musi byt podana do 3D dni odo dia
pravopiatnosti rozhodnutia rady.

Clinok XI.
Evidencia referencii

1. Evidencia referencii e informatny systém verejnej spravy, ktorého spraveom je Urad
pre vergjné obstardvanie a v klorom sa vedl referencie od verenych obstardvatelov podia
zakona o verejnom obstardvani

2, Referenciou je na Glely tohto zakona elektronicky dokument, obsahujlci potvrdenie o dodani
tovaru, uskutofneni stavebnyjch prac alebo poskytnuti slutby na zakiade zmluvy alebo
ramcovej dohody. uzatvorenej podla zakona o verejnom cbstardvani. Referencia obsahuje
a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikatné
Eislo dodévatela afebo datum narodenia. ak nebolo pridelené identifikainé gislo,

b) nazov verejného obstaravatela,

¢) struénd identifikaciu pinenia podfa zmiuvy alebo ramcovej dohody,

d) miesto, cenu a lehoty dodania pinenia podfa zmiuvy, koncesnej zmiuvy alebo ramcove]
dohedy,

&) hodnotenie kvality plnenia podfa kriléril, ustanovenjch v odseku 4,

f) wvysiedni hodnotiacu znamku podia odseku 8,

g) datum vyhotovenia

3. Verejny obslaravatel je povinny vyhotovif referenciu

3) do 30 dni odo dfa skonienia alebo zaniku zmiluvy, koncesnej zmiuvy alebo radmcove)
dohody
vo vziahu k pineniu zmiuvy, koncesnej zmiuvy alebo ramcovej dohody,

b) ak na rovnaké pinenie nebola vyholovena referencia podfa pismena a) alebo c), ku koncu
kalendarneho polroka za predchadzajoci kalendamy poirok za kaldé plnenie, dodangé
v predchadzajicom kalendamom polroku podia zmiuvy, koncesnej zmiuvy alebo rdmcovej
dohody,

c) ak na rovnaké pinenie nebola vyholovena referencia podfa pismena a) alebo b), na 2iadost
dodavatela dorufend po dodani pinenia podfa zmiuvy, koncesnej zmiuvy alebo rémcove]
dohody, a to do § pracovnych dni odo dia dorutenia Ziadosti vereinému cbstaravatelown
alebo obslaravatelow,

d) bezodkiadne po tom, ako omedkanie dodavatela, ku kiorému dodlo 2 dévodov na strane
dodavatela, presishne 30 dnl.

4. Kritériami hodnotenia kvality podia odseku 2 pism. e) sd

a) predasné ukontenie zmiuvy. koncesnej zmluvy alebo rémcovej dohody verejnym
obstaravatelom alebo obstaravatelom z ddvodu porudenia povinnosti dodavatela,

b) celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému dodlo 2 dévodov na strane dodavalela,
v dfioch,

c) potet ddvodne uplatnenjch reklamacii, s uvedenim v akej Easti bol dodany tovar, stavebné
prace alebo slutba reklamovana, a to v percentudinom vyjadrenl vodi celkovému objemu
Zakazky,

d) dodrzanie povinnosti dodavatefa dohodnutjich v 2miuve, koncesnej zmiuvy alebo rameove)
dohode vo vzlahu k spdsobu a kvalite plnenia. kloré je moiné objektivne vyjadrit
alebo kvantifikovat,

5, Kritérium podla odseku 4 pism. a) obsahuje Gdaj, &i dosdlo k predéasnému skonfeniu z dovodu
poadstatného porusenia povinnosti dodavatela alebo iného porudenia povinnosti dodavatela
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2 strutné cddvodnenie. Spinenie kritéria podia odseku 4 pism, d) hodnoti verejny obstardvatel
alebo obstaravatel percentudinym vyjadrenim od nula do sto percent, s uvedenim struéného
oddvodnenia. Kritéria podfa odseku 4 pism. ¢) a d) sd informativne a nemaji vplyv
na vyslednl hodnotiacy znamku podia odseku 6

6. Vysledna hodnotiaca znamka je celé tislo od nula do sto. ktoré je automaticky pridelené
v ramei funkcionality vzoru referencie. Vysledna hodnotiaca znamka je vidy nula, ak déjde
k predéasnému skonéeniu z dévodu podstatného porudenia povinnosti dodavatefa; v injch
pripadech je vypotitana spdsobom valenia jednotlivych hodnetiacich kritéril 2 posudzovania
ich poradia ddle2itosti v zostupnom poradl od kritéria podlfa odseku 4 pism. a) po kritérium
podia odseku 4 pism. b)

5 Vzor referencie zverejni Urad pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidie vo forme
elektronického formulara

8. Povinnost pedia odseku 3 pini verejny obstaravatel elektronickou formou a spdsobom, kiory
uréi Urad pre verejné obstaravanie v ramei funkeionality evidencie referencii. Urad pre vergjné
obstaravanie zabezpedi wvietky techmické rozhrania v rozsahu potrebnom na plnenie
pavinnosti verejného obstaravatela podia odseku 3. Zapis referencie do Udajov, vedenych
v zozname podnikatelov zabezpet! Urad pre verejné cbstaravanie

9. Ak potas zarulne] doby K dodanému plneniu dbjde k zmene skutofnosti podla odseku
& vowvztahu k ut zapisane| referenca podla odseku 3 pism. a), verejny cbstaravatel vykona
zmenu v referencii v ¢asti udajov podla odseku 2 pism. e); na zmenu v referencii sa poudijd
ustanovenia odsekov 4 a2 8 pimerane

10. Ak verejny obstardvatel nespinl povinnost podla odseku 3 a nevyhotovi referenciu, dodavatel
je opravneny podaf verejnému cbstardvatelovi pisomnd Ziadost o vyhotovenie referencie.
Ak verejny obstaravate! alebo obstaravatel v lehote do piatich pracovnyjch dni odo dha
dorutenia iadosti podfa prvej vely nespini povinnost podia odseku 3 @ nevyhotovi referenciu,
dodavatel je cpravneny podal mawrh na vyholovenie referencie rade Uradu pre verginé
obstaravanie (dalej len “rads”), ku ktorému pnpoji ddkazy o tom, Ze podmienky
na vyhotovenie referencie boli splnené. Ak rada dospeje k zaveru, 2e podmienky
na vyhotovenie referencie ustanovené v odseku 3 Doli spinené, wyhotovi referenciu
snajvyssou vyslednou hodnotiacou znamkou namiesto wverejného  obstaravatela
alebo obstaravatela, a to do 15 pracovnych dni odo dfa dorutenia navrhu rade.

1. Dodavatel je opravneny poZiadal verejného obstardvatela o odsirénenie chib v referencii,
ako 2f o Opravu referencie, ak nezodpoveda skutolnému stavu, 2 to do troch mesizcov
©do dfia zapisu referencie do Udajov vedenych v zozname podnikatelov, na odstrénenie chyb
v referencii a Opravu referencie sa pouZju ustanovenia odsekov 4 a2 & obdobne a verejny
obstaravatel a obstaravatel ich vykonajl do 30 dni odo dfia dorutenia Hadost. Vergjny
obstardvatel si opravneni postupoval podla prvej vety aj z viastnej iniciativy,

Povinnost' vyhotovit referenciu sa vztahuje na pedlimitné a nadlimitné zakazky.
Povinnost' vyhotovit' referenciu sa nevzt'ahuje na jednoduché zakaz) I2 § 8 ods. 9 zikona

o verejnom obstaravani,

Za vyhotovenie referencie je zodpovedny kazdy Ziadatel (tj. OvZP BBSK. resp. Statutdrn
zdstupca OvZP BBSK), ktory poiiadal ODDIVO o zabezpetenie procesu vergjného
obstaravania.

V zmysle hore uvedeného kazdy Ziadatel, ktorého sa vyhotovenie referencie tyka je povinny
na ODDIVO predloZit’' idaje potrebné na vyhotovenie referencie najneskér do 15 dni odo dia
skonéenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody vo vztahu k plneniu
zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody.
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Za porudenie povinnosti podfa § 4%a ods, 1) Urad pre verejné obstaravanie uloil verejnému
cbstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

1.

A

Clanok XII.
Doplfujice informacie

Zakon o verejnom obstaravani neuklada povinnost zriadil komisiu na otvaranie a na vyhodnotenie
peonuk jednoduchych zakaziek V pripade posidenia jednoduche] zakazky ako zioditej mbie
$tatutarny zastupca OvZP BBSK, resp. vedicl ODDIVO vymenovat poverené osoby, ktoré budi
vyhodnocoval ponuky

Vsetky dokiady suvisiace so zadavanim jednoduchych zakaziek sa uchovavaju 5 rokov
po uzavreti zmluvy.

Clanok X111,

Povinné uverejfiovanie v profile a webovom sidle

Vzmysle § 99 ods. 2 zakona o verejnom obstardvani je verejny obstardvatel povinny zverejnit
raz $tvrirofne v profile sdhrnnl spravu o zdkazkich f[a’§ 91 0ods 1 pism a)apodla § 9
0ds. 9 s cenami vy55imi ako 1 000 eur. v ktorej pre kado zakazku uvedie najma hodnotu
zakazky, predmet zakazky, identifikaciu Gepesnaho uchadzata

Katda organizacia a zariadenie v zriadovatelskej pésobnosti BBSK je povinna vo svojom profile
{zriadenom na webavej stranke UVO] zverejnit’ sihrnnd spravu pre zakazky, ktorych proces
nezabezpetuje ODDIVO UBBSK

Siihtnn rava obsahuje’

Hodnotu zakazky - vysitaZena suma, na kiora je uzavrets 2miuva, resp. objednavka.

Predmet zakazky — zékazka na dodanie fovarulzikazka na poskytnutie sluzby/ zakazka
na uskutoénenie stavebnych prac vrétane nazvu zakazky.

Identifikgcia Gspesného uchadzata - meno, priezvisko/nazov firmy, adresa, tel., email.

Za obszh a zverejnenie sthrnne] spravy je zodpovedny Stalutdrny zéstupca organizacie,
resp. zaniadenia

OvZP BBSK zverejnl na svojom webovom sidle vsekcii VO raz roéne Plan verejného

obstardvania za aktualny rok (vid priloha & 3), ktory musi byt schvdlenj $tatutdrnym zastupcom
organizacie, resp. zariadenia. Rolny plan zahifha jednoduché zakazky, ktorych proces wvereiného
obstaravania zabezpedi (realizuie) OvZP BBSK alebo bude zabez, 1] avatelsky (Lj. proces

vo

nezabezpeéuje  Oddelenie Investicii a wverejného  obstardvania UBBSK).

Pian musi byl vypracovany vsilade so schvalenjm rozpoftom na beiny rok. Za obsah
@ zverejnenie pianu je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia

Zverejneny plan verejného obstaravania musi cbsahovat:
a.) nazov predmetu zakazky

b ) predpokladand hodnotu zakazky bez DPH

¢.) druh zékazky (sluzbaitovaripraca)

d.) typ zakazky

e.) trvanie zmluvy framcove] dohody

a musi byt' zverejneny do 15. marca bezného roku.

3 OvZP BBSK aktudlne a bezodkladne zverejni na svojom webovom sidie v sekei VO Prieskum
trhu, Vyzvu na predkladanie ponik (jednoduchd zakazka), podfa élanku IV. bod. 2.1 tohto prikazu
Jednotliveé dokumenty, ktoré budd zverejnené vsekci VO musia byt voformate pdf
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Uvedeng ustancvenie sa tyka tych jednoduchych zakaziek, ktorych proces vergjného
obstaravania zabezpefl OvZP BBSK, algbo buce zabezpeteny dodavatelsky (1 proces VO
nezabezpetuje Cddelznie investici a verejného obstaravania UBBSK]),

Za obsah a2zverejnenie dokumentov je 2zodpovedny Statutamy 2zastupca organizécie,
resp. zariadenia

4. Verejny obstaravatel je pri zadavani podlimitnej zakazky povinny postupovat zmysle § 482
ods. 1 pism. b) az f) a odsekov 3 az 5 zdkona.

WV zmysle uvedeného st jednolivi #iadatelia (tj. OvZP BBSK) povinni predioZit’ Oddeleniu
investicii a verejného obstaravania nasledovné dokumenty a informacie:

¥ zmluvy, koncesnd zmiuvy, ramcovd dohodu a kaidy ich dodatok, a to do siedmich
pracovnych dni odo dna ich uzavretia, to neplati vo vztahu k zmiuve, ramcove| dohode,
ich dodatku, alebo ich castiam, ktoré obsahujli informacie, chranené podia osobitnjch
zakonov, alebo informacie, kloré s2 podlfa csobitnych zakenov nezverejfiujl, (zmiuvu
je OvZP povinnd predlozit’ ODDIVO najneskér do 3 pracovnych dni odo dna
jej uzavretia)

v dokument, kiory potvrdzuje, 2e dodlo k dodaniu a prebrativ tovaru alebo poskytnutiu
sluzby alebo stavebnej prace,

« sumy skulofne uhradeného pinenia zo zmiuvy alebo ramcove] dohody, wratane
ich dodatkov. ato
1. do 80 dni odo dita skontenia alebo zaniku zmluvy alebo ramcove] dohody,
2. ak ide o zmiuvu alebo ramcova dohadu, uzatvarend na obdobie dihsie, ne? jeden
rok, wzdy aj k 31. marcu kalendameho roka, za obdobie predchadzajiceho
kalendarneho roka,
¥ zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou UCasti wo vergjnom
obstaravani, ato
1. do 30 dni odo diia skendenia alebo zaniku zmiuvy alebo ramcovej dohedy,
2. ak ide o zmluvu alebo ramcovi dohodu, uzatverend na obdobie dihdie, ne2 jeden
rok, v2dy aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie predchadzajiceho
kalendarneho roka.

5. Verejny obtaravatel je pri zadavani nadlimitnej zdkazky povinny postupovat zmysle § 43a
ods. 1 a odsekov 3 aZ 5 zakona,

Vzmysle uvedengho su jednolivi fiadatelia (t.j. OvZP BBSK) povinni predloZit” Oddeleniu
investicii a verejného obstaravania nasledovné dokumenty a informacie;

+  zmiluvy, koncesnd zmiuvu, ramcovd dohodu a kaidy ich dodatok, a lo do siedmich
pracovnych dni odo dita ich uzavretia; to neplati vo vztahu k zmiuve, rdmcave] dohode,
ich dodatku, alebo ich €astiam, ktoré obsahujl informacie, chranené podlfa osobitnjch
zakonov, alebo informacie, kioré sa podia osobitnych zakonov nezvergjiiuid, (zmiuvu
je OvZP povinna predloZit' ODDIVO najneskér do 3 pracovnych dni odo dia
jej uzavretia)

« dokument, ktory potvrdzuje, 2e doSk k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu
sluzoy alebo stavebne] prace,

¥ sumu skutofne uhradeného pinenia zo zmiuvy alebo ramcovej dohody, wratane
ich dodatkov, ato
1. do 80 dnl odo dfia skonéenia alebo zaniku zmiuvy alebo rAmcove] dohody,
2. ak ide o zmiuvu alebo ramcovi dohodu, uzatvorend na obdobie dihdie, ne jeden
rok, widy @& k 31. marcu kaendameho roka, za obdobie predchadzajiceho
kalendameho roka,
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¥ zoznam subdoddvatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou O&asti vo verejnom
obstaravani, ato
1. do 30 dnl odo dia skondenia alebo zaniku zmiuvy alebo ramcove] dohody,
2. ak ide o zmluvu alebo ramcovi dohodu, uzatvoreni na obdobie dihsie. nez jeden
rok, vidy aj k 31. januaru kalendameho roka, za obdobie predchadzajiceho
kalendameho roka

Za poruienie povinnosti podfa § 49a ods. 1) Urad pre verejné obstardvanie uipdl verejnému
obstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

6. OvZP BBSK trvalo zverejni vo svojom profile Eticky kédex verejného obstaravania, ktory
je platny @ zavazny pre vietkjch Ufastnikov procesu verejného obsiardvania (Eticky kodex
je prilohou &. 4 tohto prikazu). Zaroven si organizacie, resp. zanadenia povinné trvalo zverejnil
prikaz predsedu BBSK kzabezpeteniu procesu verejného obstardvania Za zverejnenie
e zodpovedny &tatutdrny zastupca organizacie, resp. zanadenia.

Clanok XIV.
Zavereéné ustanovenia

1. Tymio prikazom predsedu BEBSK sa rudi Prikaz predsedu €. 003/2014/10DDIVO zo dna 06.06.2013
a s dtinnoslou od 09.06.2013.

Tento prikaz predsedu BBSK nadobida platnost a adinnost’ dha 18.08.2014

2. Tento prikaz predsedu BBSK st véetky organizacie alebo zariadenia v zriadovatelske] pbsabnosti
BBSK povinné najneskdr do 16.09.2014 zapracovat do svojich internych predpisov, ktory bude
zavazny pre ich zamestnancov.

3. Tenlo prikaz predsedu je =zavazny pre vielkjch Atatutarnych zastupcov  organizach
v zriadovatelskej pbsobnosti BESK a vydava sa na dobu neurgitd.

4. Zmeny v tomto prikaze je modné vykona! len formou pisomného a otislovaného dodatku.

5. Neoddelitelnou saZastou tohto prikazu si prilohy

Priloha & 1 Zaznam z prieskumu frhu

Priloha &. 2 Vyzva na prediladanie ponik — jednoduché zakazky
Prilchat 3 Plan verejného obstaravania

Prilcha & 4 Eticky kodex

Banska Bystrica dia

Ing. Mgr. Marian Kotleba
predseda BBSK
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