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1Struktira prace stredoskolskej
odbornej Cinnosti

-V praci SOC skuma autor (Ziak) alebo autorsky kolektiv zvolent témuz vybraného odboru a
to nad ramec svojich Studijnych povinnosti. Zvolené témyprace zodpovedaju osobnym alebo
profesionalnym zaujmom autora s ciefomdefinovat problém, vysvetlit urlity teoreticky alebo
prakticky pristup rieSenia a prezentovat’ vlastny nazor na skiumanu problematiku

Jednym z kritérii odbornej prace je jej primerana vSeobecna opakovatelnost, originalita,
prospesnost a moznost nadviazat na dosiahnutévysledky.

-Praca SOC neméze byt’ plagiatom ani ako celok, ani v niektorej zo svojich éasti.

- O plagiate hovorime vtedy, ak niekto presne a doslovne odpiSe myslienky inéhoautora,
vydava ich za svoje a necituje ho. Ak su pouzité v praci SOC myslienky inych autorov, treba
uviest jeho meno a zdrojovy dokument spravne citovat.

-Praca SOC neméze byt ani kompilatom. To znamena Ze nemdze byt zostavena z
viacerych literarnych zdrojov tak, zZe zZiak iba prebera myslienky inych autorov bez toho, aby
zaujal k skumanej problematike vlastny nazor,postoj, argumenty, fakty. Praca musi mat
vlastné rieSenie, aj ked' sa autor stotoznuje s myslienkami a nazormi uvadzanych autorov.
Autor musi ku skimanej problematike svoj nazor, svoj postoj, svoje argumenty.

1.1Forma pisania prace SOC

- Praca SOC musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka,gramaticky i
Stylisticky spravne - vSetky zasady odbornej terminolégie, Kklasifikacie, nomenklatary,
pouzivat platné jednotky sustavy Sl.

- Praca musi reSpektovat formalne a citaéné kritéria i zasady odkazovania na pouzitu
literaturu a pouzité informaéné zdroje.

Praca SOC sa vypracovava
-v prvej osobe mnozného ¢isla (tzv. autorskom plurali, aj ked je iba jeden autor)v minulom
Case alebo trpnom rode (napr. zistili sme, analyzovali sme, boloodobranych 40 vzoriek...).

-Pracu SOC sa odporiéa vyhotovit vo wordovskom sibore a v jednom tlaéenom
exempléri. Po vypracovani pisomnej Casti prace je potrebné tuto ulozit’ do suboru pdf. a
nasledne potom vlozit do on line systému prihlasovania ako prilohuk prihlaske prace.

-Pracu odporu€ame pisat’ v textovom editore Word, odporu¢any typ pisma je Times New
Roman CE, velkost’ 12 a je jednotny v celej praci.

-Odporucané nastavenie strany okraje: zfava 3,5 cm, sprava 2,5 cm, zhora aj zdola 2,5 cm,
orientacia na vysku, format A4 (210 mm x 297 mm), riadkovanie 1,5.

Odporucany rozsah prace je minimalne 15 a maximalne 25 stran textu. Prace nad
ramec maximalneho poétu stran textu budu vyluéené z hodnoteniasitaze SOC.

Ak su prace rieSené ako pocitaCové programy a vysledkom je konkrétny produkt(napr.
program pre riadenie nejakého procesu, u¢ebna pomdcka, vyucbacudzieho jazyka pomocou
pocitaa a pod.), odporu€any rozsah prace musi byt’ miniméalne 15 stran textu.



Do textu sa zapogcitavaju tieto €asti prace:
Uvod, Problematika a prehlad literatury, Ciele prace, Materidl a metodika, Vysledky prace,
Diskusia, Zavery prace, Zhrnutie a Zoznam pouZitej literatury.

Rukopis dokumentu sa poé€ita na autorské harky (AH), ktoré znamenaju pocCet znakov
(uderov). Pocet znakov sa da spravidla zistit vo vlastnostiach dokumentu.

Jedna normostrana: 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov.

Jeden autorsky harok (AH): 20 normostran x 1800 = 36 000 znakov

Cislovanie stran jednotlivych ¢asti prace SOC:

Obal (vazba) sa do strankovania nepogita.

Titulny list sa pocita do strankovania, ale €isla stranok sa na nom nepisSu (nezobrazuju
sa, nevytlacia sa).

Prazdne strany sa v pisomnej praci pri obojstrannej tlaci maju Cislovat, pfi jednostrannej tladi
sa necisluju.

Obsah, Zoznam skratiek, zna€iek a symbolov, Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii, ak
sa v praci nachadzaju st na samostatnych stranach.

Do strankovania sa po¢€itaju, ale Cisla stranok sa na nom nepiSu (nezobrazuju sa,
nevytladia sa).

Zoznam pouzitej literatiry sa do strankovania pocita, ale Cisla stranok sa na fiom nepisu
(nezobrazuju sa, nevytlacdia sa).

Priklad: Ak praca obsahuje vsetky horeuvedené &asti (Titulny list, Cestnévyhlasenie,
Podakovanie, Obsah, Zoznam skratiek, znaciek a symbolov, Zoznam tabuliek, grafov a
ilustréacii) a zarover kazdéa z tychto kapitol bude na novej samostatnej strane, tak Uvod sa
bude nachadzat na strane 6. K tejto strane je mozné dopisat maximalne 25 stran textu
(Uvod, Problematika a prehlad literatdry, Ciele prace, Material a metodika, Vysledky prace,
Diskusia, Zavery prace, Zhrnutie a Zoznam pouZitej literatary). Celkovo sa Vam
v strAnkovani prace na pocitaci objavi pocet stran 31. Pri vytlaceni prace tiez budete mat
maximalne 31 — stranovti pracu SOC. Je to uplne v poriadku, dodrzali ste

pozadovany predpis rozsahu préce. V&é$i rozsah prace ako je 31 stran prace SOC je
nepripustny. Okrem tohto po¢tu mbZe praca obsahovat prilohy. Poc¢et stran priloh sa do
rozsahu prdce nezapodcitava.

1.2 Casti prace SOC a ich charakteristika

Praca stredo8kolskej odbornej Cinnosti ma tieto povinné a nepovinné Casti:
+ Obal prace

« Titulny list

- Cestné vyhlasenie (nepovinné)

+ Pod’akovanie (nepovinné)

* Obsah

+ Zoznam skratiek, znaéiek a symbolov (nepovinné)
- Zoznam tabuliek, grafov a ilustracii (nepovinné)

+ Uvod

+ Problematika a prehrlad literatiry

« Ciele prace

+ Material a metodika

-+ Vysledky prace

+ Diskusia

« Zavery prace

+ Zhrnutie

+ Zoznam pouzitej literatary



+ Prilohy (nepovinné)

Obal prace SOC

Na obale musi byt uvedené (priloha €.2 a):

+ presny nazov Skoly a jej presna adresa, mesto (tieZ jeho postové smerovacie Cislo),
- stredoskolska odborna ¢innost,

- Cislo a nazov sutazného odboru, do ktorého autor pracu prihlasuje,

+ nazov prace (nie dlhy, ma presne vystihovat obsah prace),

* meno a priezvisko autora a vSetkych spoluautorov

- ro¢nik Studia,

- miesto a kalendarny rok dokonc&enia prace.

Titulny list

Na titulnom liste prace SOC musia byt uvedené tieto udaje (priloha &.2 b):

+ presny nazov Skoly a jej presna adresa, mesto (tiez jeho postové smerovacie Cislo),

- stredoskolska odborna €innost,

- C&islo a nadzov sutazného odboru, do ktorého autor pracu prihlasuje,

+ nazov prace (nie dlhy, ma presne vystihovat obsah prace),

* meno a priezvisko autora a vSetkych spoluautorov

+ rocnik studia,

+ meno a priezvisko Skolitela so vdetkymi titulmi (ak ma praca aj konzultanta tak aj meno a
priezvisko konzultanta so v8etkymi jeho titulmi),

+ presny nazov zriadovatela

+ miesto a kalendarny rok dokonc&enia prace.

Nazov prezentuje pracu a preto by mal vystihovat’ jej zameranie alebo problém,ktory je v
praci rieSeny. Nazov musi suvisiet a zodpovedat’ obsahu prace a musi byt terminologicky
spravny. Odportuca sa nazov nie dlh§i ako 10 — slovny. V pripade, Ze nazov jev dvoch
riadkoch je vhodné, aby mali aj samostatne urcity zmysel. Slova v nazve prace sa v Ziadnom
pripade nerozdeluju rozdelovnikom a na konci riadka nesmie byt spojka ani predloZka. Za
nazvom témy sa nepise bodka.

Cestné vyhlasenie

Uvadza sa na samostatnej strane - je nepovinna Cast prace. Autor ho piSe dobrovolne a je
akymsi ,potvrdenim®, Ze autor pracoval samostatne v sulade s etickymi normami. V tlacenej
verzii prace je pod textom Cestného vyhlasenia potrebny vlastnoruény podpis autora. Ak
pracu SOC riesilo viacej autorov, tak sa vlastnoruéne podpiSe kazdy &len autorského
kolektivu.

Priklad textu ¢estného vyhlasenia: Vyhlasujem, Ze pracu stredoSkolskej odbornej ¢innosti na
tému

~Skrining rizikovych nadorov koZe a edukacia adolescentovsom vypracoval samostatne, s
pouZitim uvedenych literarnych zdrojov. Som si vedomy zakonnych doésledkov, ak v nej
uvedené Udaje nie st pravdivé.

Pod’'akovanie

je tiez nepovinna Cast. Okrem podakovania Skolitelovi prace (ak ma autor aj konzultanta tak
aj tomu) a dalSim osobam sa odporuc¢a podakovat’ a uviest nazov sponzorskej firmy, alebo
Cislo grantu, za pomoci ktorého bolo mozné vypracovat pracu

Mena osbb, ktorym sa dakuje, sa uvadzaju aj s akademickymi a vedeckymi titulmi.

Obsah prace SOC

Obsah sa uvadza na zaéiatku prace a je povinnou &astou prace SOC. Su v fiom prehladne
uvedené nazvy vSetkych kapitol, ktoré praca obsahuje spolu s jej Cislom, ako aj s Cislom
strany.



- Kapitoly sa €isluju priebezne arabskymi Cislicami; za poslednym Cislomani za nazvom sa
bodka NEDAVA. Cisluje sa aj Zaver. Uvod sa mbze oznadit Cislom O,

napriklad:

0 Uvod

1 Aplikovana antropolégia

1.1 Sportovéa antropoldgia

1.1.1 Definicia a vymedzenie obsahu

+ Prilohy sa &isluju velkymi pismenami latinskej abecedy (A, B,...), kazda
priloha zacina na novej strane. Napriklad:
Priloha A

Priloha A.1

Priloha A.1.1

Priloha B

Obsah prace sa pocita do strankovania, ale sa necisluje. Poslednou ¢islovanou stranou je
zoznam literatury. V pripade, Ze je Priloh vela majuzvycajne vlastné Cislovanie.

Zoznam skratiek, znaciek a symbolov

Ak sa v praci stredoSkolskej odbornej €innosti vyskytuje viacej skratiek, znaciek a symbolov,
tieto sa uvadzaju kvéli sprehladneniu a lepsej orientéacii v texte hned za Uvodom. Zoraduju
sa pod seba v abecednom poradi. Tato Cast prace je

nepovinna.

Priklad: BOZP — bezpecnost a ochrana zdravia pri praci

MSVVaS SR- Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej
republiky

OHK - odborné hodnotiace komisie

OP — organizaCny poriadok

OTP - organizagno-technické pokyny

SOC - Stredoskolska odborna &innost

SIOV - Statny inétitut odborného vzdelavania

Zoznam tabuliek, grafov a ilustrécii

Je nepovinnou ¢ast'ou prace. Zaraduje sa za Obsah. Ak sa vyskytuje Zoznam skratiek,
znacCiek a symbolov, tak sa zaraduje za tento. Zoznam musi byt presny, aby sa dalo v texte
nan odvolavat.

Pod ilustraciami sa rozumeju obrazky, grafy, schémy, diagramy, plany, kresby,
fotografie a pod.

Kazda tabulka, graf aj ilustracia musia mat’ svoje poradové ¢islo, presny nazov
a Cislo strany.

V texte sa Cislo a nazov ilustracie umiestniuje pod ilustraciu. llustracie sa

odporuéa &islovat jednotne v celej praci SOC a nie po kapitolach (niektori autori

ale vyuzivaju aj tuto moznost). Pri citovani ilustracii je potrebné uviest’ aj meno
autora a rok.

Priklad:

Obr. 1 Vazenie pomaranc¢a (foto Bossiova, L., 2011)

V texte sa Cislo a nazov tabulky umiestniuje nad tabulku.

Priklad:

Tabulka 1. Umiestnenie Nitrianskeho kraja v celostatnej sutazi SOC v rokoch
2000-2009(Sandanusova, 2009)



Uvod

Je povinnou &astou prace. Tvori hlavn( textovi osnovu préace. Cisluje sa.Obsahuje stru¢ny
Gvod do problematiky - dévod, pre€o sa autor rozhodol vypracovat pracu na danu tému.
Stanovuje ciel prace, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa praca
zaobera. Pouzivaju sa kratsie vety, nie zlozité suvetia. Cely Uvod sa piSe rovnakym typom
pisma, neodporuca sa v ilom niektoré slova zvyrazhovat.

Ak sa Uvod préace zagina citatom, tento sa zvy&ajne piSe kurzivou a uvadza sa

pod nim aj meno autora.

V Uvode nie je potrebné rozvijat’ teoretické informacie. Ma byt struény a vystizny a ma
prezentovat’ nasledujuci obsah prace. Odporuéany rozsah je jedna az jeden a pol strany. V
Problematika a prehlad literatury

Cast prace je povinna a tvori samostatnu kapitolu.Su to teoretické vychodiska, teoreticka
analyza problematiky. Tato teoretickaCast Citatefa stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré boli

Citovat znamena uviest sthrn ddajov (priezvisko autora publikacie ktoru citujeme a rok
vydania) umoZriujucich identifikaciu publikacie. Citacia byva umiestnena v texte. Kazda
citacia musi mat’ svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouzitej literattry!!!

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat len informacie, ktoré s rieSenou problematikou suvisia.
Odporucany rozsah tejto Casti prace je tretina predkladanej préace.

Ciele prace SOC

ZacCinaju sa na novej strane .V tejto povinnej €asti prace autor podrobne rozpracuje
hlavny ciel' prdce a z neho vyplyvajuce Ciastkové ciele, ktoré podmiefiuju dosiahnutie
hlavného ciela. Citatel musi spravne pochopit, o chcel autor pracou vyriesit. Ak to
charakter prace vyzaduje, v tejto Casti prace moézu byt sformulované aj hypotézy.

Ciele maju byt napisané jasne, presne, vystizne, zrozumitelne, maju charakterizovat’
predmet rieSenia, majua byt realizovatelné. Ciele maju byt formulované tak, aby sa dalo
skontrolovat ich spinenie. Citatel ma porozumiet, o autor pracou sledoval.

Material a metodika

Kapitola spravidla obsahuje charakteristiku objektu skimania, podrobné opisanie postupu pri
praci, ktory bol vykonany pre naplnenie cielov prace. Presne a podrobne su rozpracované
jednotlivé kroky a pracovné postupy, ktoré autor uskutocnil pri ziskavani potrebnych udajov.
Podobne ako Problematika a prehlad literatury aj tato kapitola méze obsahovat citacie.
Prehladne, ale podrobne sa charakterizuje subor vzoriek, miesto a spdsob ich odberu.Je
dolezité uviest aj autora pouzitej metodiky. Podla napisanej metodiky sa musi dat dany
experiment uskuto¢nit opakovane s rovnakymi vysledkami (musi by reprodukovatelny).
Merané veliiny a jednotky treba udavat v sustave Sl.Na konci kapitoly treba uviest’
metody, ktoré boli pouzité pri vyhodnoceni a interpretacii vysledkov a tiez pouzité
Statistické metody.

Vysledky préace

Kapitola Vysledky prace spolu s kapitolou Diskusia su najvyznamnejSou ¢astou a taZiskom
celej prace SOC. V tejto kapitole sa nachadzaju len vlastné vysledky,zistenia a
pozorovania. Vysledky maju byt logicky, prehladne a zrozumitelne usporiadané a pri
popisovani dostatoCne zhodnotené. Zaroven autor komentuje vSetky zistenia, skutoCnosti a
poznatky, ktoré autor ziskal a konfrontuje ich s vysledkami inych autorov.Téato kapitola sa
tiez zaCina na novej strane, je mozné ju spojit' s kapitolou Diskusia do jednej kapitoly
Vysledky a diskusia.

Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat’ aj do tabuliek a
grafov (kvOli prehladnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit najdéleZitejSimi a
najvyznamnejSimi nakresmi, mapami, fotografiami.



RozsiahlejSie tabulky a grafy sa oby€ajne umiestriuju do priloh, pricom v texte samusia
nachadzat’ odkazy na ne.
Na tie najddlezitejSie vysledky musi byt Citatel v texte upozorneny.

Diskusia

V tejto €asti sa nachadzaju Uvahy a porovnania vlastnych vysledkovs vysledkami, ktoré
dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretuju najdélezZitejSie a
najvyznamnejSie zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maju velky vyznam vo vztahu k
rieSenému problému. Diskusia musi davat odpovede naotazky a ciele vytyéené v Uvode
prace. V tejto ¢asti autor vyjadruje svoje nazory a postrehy ku skimanej problematike.
Vysledky porovnava s literatiroua vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie. Medzi ne
patri aj konkrétne vlastn érieSenie, alebo vlastny navrh na vyrieSenie problému, ktory
praca sleduje. Tieto€asti treba osobitne vyzdvihnat', napisat, ako by sa dali vlastné
vysledky,zistenia, navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.

Zavery prace

V zavere autor struéne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytyCenych cielov.
Zdoéraznuje odlisSné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitia v praxi. Nema
obsahovat rozbory a Studie, ktoré patria do diskusie. V zavere prezentuje autor svoj nazor
na dany problém a jeho rieSenie. Musi vyzdvihovat prinos navrhov autora prace na dany
problém a poukazat na spdsob ich realizacie. Zaver by mal nacrtnut dalSiu perspektivu
prace v danej problematike so ziskanymi poznatkami. Odporucany rozsah je jeden az jeden
a pol strany.

Zhrnutie

V tejto Casti struéne ale jasne a presne autor popiSe ciel prace, metodiku a urobi suhrn
najdélezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odporucany rozsah je 10 —15 riadkov. Je to
vlastne komentovany obsah prace. Zhrnutie je velmi duleZitou &astou prace SOC, pretoze
Citatel po precitani bude vediet, o ¢om praca je a ¢o autor zistil. V niektorych pracach za
kapitolou Zhrnutie nasleduje kapitola Resume. Resume je vlastne struéné zhrnutie
obsahu prace a jej hlavnych myslienok. PiSe sa v anglickom jazyku. Autor v iom popiSe
ciel prace, metodiku a urobi suhrn zisteni a vysledkov vlastnej prace. Odporuc¢any rozsah je
10 — 15 riadkov.

Zoznam pouzitej literatary

Zoznam pouzitej literatury obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov.Rozsah tejto
Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citaciami v
texte. Pomocou Zoznamu pouzitej literatury sa ma Citatel prace dostat k pbévodnym
pramerniom, ktoré boli citované v praci (a nie sa dozvediet o autorovom teoretickom
rozhlfade). V Zozname pouzitej literatury sa teda uvadza iba literatira citovana v texte.
Zoznam musi byt v abecednim poradi. Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informéacie o
dokumentoch, ktoré sa skuto€ne pouzili pri pisani prace. Musia byt v iom uvedené odkazy
na pramene, uvedené v texte prace (aj pramene pod obrazkami a tabulkami). Techniku
citovania a uvadzania bibliografickych odkazov predpisuju rézne narodné i medzindrodné
normy. Pre citovanie literarnych pramenov ako aj tvorbu bibliografickych odkazov sa na
Slovensku vyuziva norma STN ISO 690 (1998)a STN ISO 690-2 (2001).

1.3 Prilohy prace SOC

Prilohy prace SOC sU nepovinnou &astou prace. Ak sa autor pri pisani prace rozhodne,
moze vSetky netextové Casti (tabulky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...)umiestnit do Prilohy. Ak
je priloh viac, kvéli prehfadnosti sa odporu€a vypracovat Zoznam priloh. Ten je podla
potreby roz¢leneny na jednotlivé Casti. Poradie nie je fixné, vacsinou sa vdak tabulky a grafy



umiestiiuju do prednej Casti a fotodokumentacia na koniec priloh.V pisomnej forme prace
podla jej charakteru mézu byt Prilohy zviazané s textovou Castou, alebo ddsledne uloZené
vo zvlastnom obale tak, aby pfi manipulacii s nimi nedoslo k ich poSkodeniu alebo k strate.
Pri elektronickom spracovani prace je potrebné Prilohy ulozit do formatu pdf.alebo ZIP (max.
32 MB) a potom vlozZit do on — line systému do Casti nahravanie suborov samostatne.

Prilohy su uvedené na Zozname priloh a ocCislované. Prilohami mézu byt

+ nakresy (ilustracie),

- tabulky,

- grafy a diagramy,

* mapy,

- fotodokumentacia a iny dokumentacny materiél,

+ funk&né modely, technické zariadenia a iné sucasti prace

Nakresy (ilustracie)

Nakresy sa oznacCuju v texte skratkou Obr. X (obrazok, kde X je Cislo obrazka),alebo Fig. X
(figgure, kde X je Cislo obrazka). Systém oznacovania ilustracii vSak musi byt jednotny a
skratky sa v jednej praci nesmu kombinovat. Kazdy nakres musi mat samostatny nadpis
(ndzov) a ak je potrebné aj legendu a graficki mierku. V pripade, Ze nejde o vlastnu
ilustraciu, musi byt uvedeny autor, alebo zdroj, z ktorého je prebrana. Pri popisoch, ktoré sa
nachadzaju priamo v obrazku, nesmie byt pouzité pismo mensie ako1,6 mm alebo 6 bodov
(aby aj pfi kopirovani bolo (itatelné). llustracie maju byt prehladné a
zrozumitelné.Odporu¢ame vyhybat sa réznym farbam, pretoze tie sa kopirovanim prace
stratia(vhodnejSie je pouzit r6zne druhy vyplni, Srafovanie). Pokial sa ilustracia nachadza v
texte (ale vacésinou aj v prilohach), nadpis a popis sa pise pod Rou.

Tabul'ky

Do tabulky sa zoraduju udaje vtedy, ak ich nie je mozné prehladne uviest v texte.Oznacuju
sa skratkou Tab. X (tabulka, table, kde X je &islo tabulky). Kazda tabulka musi mat hore
umiestneny nadpis, pripadne stru¢ny sprievodny text.

Ak je potrebna legenda, umiestiuje sa pod tabulku. Pri uvadzani analyz sa uvadza tiez
pracovisko, kde bola analyza robena, pripadne analytik a pouzita metdda. (Tieto Udaje by
mali byt uvedené aj v metodike). Udaje uvedené v tabulkach sa nemusia opakovat v texte a
grafoch. Ked ide o vacsiu tabulku, svojim vnutornym usporiadanim by mala zodpovedat
Sirke strany.

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy su obdobou tabulkového zapisu, avSak na ich znazorneniach sa mnohé
javy a zistenia daju velmi prehladne demonstrovat. Pre Citatefa su velmi zaujimavé a
oCakava, Zze sa z nich dozvie délezité informacie. Autor zaujme posluchaca grafmi a
diagramami aj pri Ustnej obhajobe svojej prace. Tak

treba aj grafy koncipovat. Maju byt pekné, ale zaroven jednoduché, prehladné

a presné.Ak je to mozné, uprednostriuju sa Siernobiele dvojrozmerné grafy. Udaje uvedené

v presnom grafe sa uz nemusia uvadzat do tabuliek.V texte sa grafy oznacuju slovom Graf X
(kde X je Cislo grafu). Kazdy graf mamat’ nadpis a pripadny sprievodny text. Pismo pouzité
na popisy v grafe nesmie byt mensie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Casti tabulky a grafy je
mozné v pripade potreby zlugit.

Mapy

Pri mapovych prilohach je vhodné volit jednotné vysvetlivky. Kazda mapa musi obsahovat
nazov, graficki mierku (m6ze byt doplnena aj €iselnou), hlavné orientacné body (kéta, sidlo,
tok) a oznacenie severu. Dblezita je autorizacia mapy. Odporuca sa zjednoduseny mapovy
vystup skumanej oblasti. Skor jako kopirovanie farebnych kartografickych materialov sa
odporuca vyhotovit zjednoduSeny nakres danej oblasti prekreslenim z mapového podkladu.
Fotodokumentacia a iny dokumentaény material

Pri fotodokumentacii musi mat kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis, pripadne
sprievodny text a meno autora fotografie. Casto sa odporuéa napisat aj datum vyhotovenia.
Fotografie musia byt ostré, kontrastné a vyhotovenéna lesklom papieri. Ovela vyhodnejSie
ako vlepovat fotografie je umiestnit ich do priloh pomocou priesvitnych fotorozkov. Jednotlivé



listy by sa nemali fotografiami preplfiovat, odporu¢ané su dve fotografie 9 x 13 cm na jednu
stranu.

Praca méze byt doplnena dalSim dokumentacnym materialom ako naprikladzbierka
prirodnych materialov, hornin, skamenelin, biomateriélu, ale aj technické vykresy a katal6gy.
Funkéné modely, technické zariadenia a iné suéasti prace SOC

V technickych odboroch byva €asto najpodstatnejSou Castou prace model, funkény celok
alebo technické zariadenie, trojrozmerna alebo dvojrozmérna ucebna pomécka a pod.
Funkcia, c¢innost a remeselnost prevedenia su kvalitativne znaky prace. Kazdé
takétozariadenie musi spifiat podmienky na bezpeénud &innost podla STN. Funk&né modely
a iné suclasti prace (exponaty) prinasa autor az na ustnu obhajobu svojej prace. Ak k
preukazaniu ich funkénosti potrebuje instalovat dalSie zariadenie (napr. PC, pripojenie na
internet a iné), musi tuto poZiadavku presne Specifikovat v prihlaske prace, aby organizator
mohol zabezpedit jej splnenie.

Pod inymi suCastami prace rozumieme napr. textiiné vyrobky, odevy a ich sucasti, bytové
textilie, tapisérie, Sperky, doplnky, ilustratné prace, obrazy,makety, vyrobky uréené na
degustéaciu, a ostatné exponaty.

1.4 Medzinarodna norma STN ISO 690 (International
forStandardisation)

VSeobecne platné zasady

V méji 2012 bhola slovenskym ustavom technickej normalizacie vydana slovenska
verzia normy 1SO: 690: 2010 STN 01 0197 pod nazvom Informécie

a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné
pramene a ich citovanie.

Hlavnym pramenom informacii je dokument, na ktory sa odkazuje. V samotnom
dokumente sa udaje preberaju z titulného listu alebo jeho ekvivalentu. Kazdy udaj
v odkaze musi byt zretelne oddeleny od nasledujuceho interpunkénym
znamienkom. Kazdy novy odkaz je na novom riadku.

Autori

Autori sa uvadzaju v tzv. invertovanom tvare (priezvisko, rodné meno). Ak su

v dokumente viac ako 3 mena, mbze sa uviest len prvé, resp. prvé tri. Ostatné
mena sa mézu vynechat. V tomto pripade sa za poslednym menom uvedie
skratka ,a i.“, resp. ,et al.“. Mena jednotlivych autorov sa od seba oddeluju
medzerou a pomlckou. Takto sa to piSe v texte prace. Ak je autorov viac, potom
v Zozname pouzitej literatury musia byt uvedeni vSetci autori, Ziadne meno
nesmie byt vynechané.

Ak sa v dokumente meno autora nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu
nazov.

Néazov, podnazov

Nazov sa musi reprodukovat tak, ako je uvedené v prameni. Do hranatych
zatvoriek za ndzov mozno uviest preklad nazvu. Ak sa v dokumente uvadza viac
nazvov, reprodukuje sa nazov v hlavnom jazyku dokumentu. Prili§ dlhy nazov sa
nikdy nesmie skracovat.

Podnazov sa uvadza vtedy, ak to ufah¢i identifikaciu dokumentu (napr. vyskumna
sprava).

Poradie vydania

S vynimkou prvého vydania je informacia o poradi vydania a jeho zmenéach alebo
doplneniach povinna.

Miesto vydania, vydavatel

Tieto Udaje su povinné. Miesto vydania sa uvadza v jazyku originalu. Ak je miest
vydania alebo vydavatelov uvedenych viac, zapisuje sa typograficky
najvyraznejSie alebo prvé. Ak nie je miesto vydania alebo vydavatel uvedeny,
mozno pouzit skratku ,b.m.“ (bez miesta vydania), resp. ,b.v.“(bez uvedenia
nazvu vydavatela).

Meno vydavatela mozno zapisat tak ako je to uvedené v prameni, alebo skratit,
za predpokladu, ze to nespdsobi dvojznacnosti. Spojenia ,a spolo¢nost, ,a
synovia“, ,Inc.“ a pod. sa m6zu napisat’ ako napr. Willey & comp.



Datum vydania

Datum vydania je povinny. Ak nie je v prameni uvedeny, nahradi sa datumom
copyrightu, tlaCe alebo predpokladanym datumom (napr. ca 1987).

Rozsah

Pri tla¢enych monografiach sa Udaje o rozsahu vyjadruju bud’ prostrednictvom
poctu stran (90 s.) alebo poctu zvazkov (3 zv.), ak ide o viaczvazkové
monografie.

ISBN

International Standard Book Number, je to identifikacné desatmiestne Cislo
pridelené kazdej knihe na oznacenie krajiny vydania, nakladatelstva, titulu

a obsahového zamerania.

Tento Udaj je povinny, ak sa robi odkaz na monografiu ako celok. Nepovinne sa
zaznamenava iba v pripade &asti dokumentov, prispevkov v monografiach

a Casopiseckych ¢lankoch.

ISSN

International Standard Serial Number. Je to obdoba ISBN pre periodika. Tento
Udaj je povinny.

Cast dokumentu

V pripade odkazu na prispevok v monografii, ¢lanok v zborniku alebo ¢asopise,
musia Udaje o monografii, zborniku, resp. periodiku nasledovat za spojovacim
vyrazom ,In“

Interpunkcia

Jednotlivé udaje treba désledne oddefovat interpunk&nymi znamienkami.
Schémy interpunkcie sluzia ako vzor, nie su su¢astou medzinarodnej normy,
vychadzaju vSak z narodnej prilohy k norme STN ISO 690.

Narodna priloha k norme uvadza slovenské ekvivalenty skratiek napr. ,vyd.“,
,roc.“, ,&.% je mozné v8ak pouzivat aj inojazycné ekvivalenty ,ed.“, ,vol.%, ,no.“ a
pod. Potom sa vSak odporuca jednotnost’ pouzivania tychto skratiek v celom
zozname pouzitej literatdry.

Monografia

Autor. Rok vydania. Nazov: podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Siesto
vydania: Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Priklad:

OBERT, Viliam. 2006. Navraty a odkazy. Nitra: Univerzita KonStantina Filozofa,
2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.

Ak su traja autori oddeluju sa pomickou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa
prvy autor a skratka a i. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo. Prvé vydanie sa

v citanom popise nemusi uvadzat.

Autor 1 — Autor 2 — Autor 3. Rok vydania. Nazov: podnazov (nepovinny). Poradie
vydania. Miesto vydania: Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Priklad:

LISY, Jan. — PETRICOVA, Andrea - CEPELAKOVA, Jana. 2001. Fylogenéza
Cloveka: Vyvoj homo sapiens sapiens. 2. vyd. Bratislava: Priroda, 2001. 612 s.
ISBN 80-855323-92-1.

TIMKO, Jan - SIEKEL, Pavol - TURNA, Juraj. 2004. Geneticky modifikované
organizmy. Bratislava: Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, Juraj a i. 1999. Anatémia a biolégia éloveka. 2. vyd. Bratislava: Obzor,
1999.425 s. ISBN 80-07-00031-5.

Clanok v éasopise

Autor. Rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (¢asopisu,
novin).ISSN, rok vydania, ro¢nik, €islo zvazku, Rozsah stran (strana od-do).
Priklad:

STEINEROVA, Jela. 2000. Principy formovania vzdelania v informaénej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, €. 3, s. 8-16.

BAUEROVA, Méria et al. 2007. Transformation process in science and maths
teacher education: examples from Slovakia. In: Science educatin in a changing
society: problems of education in 21 st. century. ISSN 1822-7864, 2007, vol.1,
nol, p. 31-37.

VILCEK, Jan. 2000. Skodcovia UzZitkovych rastlin. In: Pofnohospodar. ISSN 1365-



2159, 2000, ro€. 45, ¢. 6, s. 456 — 458.

Clanok zo zbornika a monografie

Autor. Rok vydania. Nazov €lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania:
Vydavatel, rok vydania, ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

SANDANUSOVA, Anna. 2012. Podmienky, moZnosti a formy rozvijania nadania
Ziakov vo vofnom &ase na priklade stredoskolskej odbornej €innosti. In EDUCO
2012. 7th International Conference 2012 On the topic: Dynamics of institutional
education in the context of training of teachers specialised in science, agriculture
and related fields .Praha: CZU, 2012, ISBN 978-80-213-2279-0, p. 128-136.
VONDRAKOVA, Méria — TIRPAKOVA, Anna. 2003. Interpopulation differences
some of medieval population from teritory of Slovakia on the basis of metrical
results of anthropological research. In: Memorial Congress to the 100 th
anniversary of birth of Prof. Jindfich A. Val$ik: Medzinarodna antropologickéa
konferencia. Bratislava: Univerzita Komenského, 2003, s. 57 — 61.

Cast’ monografie (napr. kapitola v uéebnici)

Autor(i) prispevku. Rok vydania. Nazov. In: Autor(i) monografie: Nazov
monografie. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel, Rok vydania, ISBN, Rozsah
stran.

Priklad:

ROTHSCHILD, David - BIDANEL, John. 1998. Biology and Genetics of
reproduction. In: Rothschild, David — Ruvinsky, Alex: The genetics of the pig.
London: CAB International, 1998, ISBN 80 — 578-38, pp. 313-343.

DROBNA, Hana. 1996. Nervova sustava. In: POSPISIL, Martin — KOLLAR,
Norbert - NOVAKOVA, Eva - VELKY, Jan: Biolégia &loveka. Bratislava: SPN,
1996, ISBN 80-8050-321, s. 176 — 199.

Cast monografie (ak nie je samostatnym prispevkom konkrétneho autora)
Autor 1 — Autor 2 — Autor 3. Rok vydania. Nazov: Podnazov. Vydanie. Cislo &asti.
Miesto vydania: Vydavatel, Rok vydania, ISBN, Lokalizacia v zdrojovom
dokumente.

Priklad:

NOVAK, Stefan — RAKOVSKY, Ondrej - JURKOVIC, Peter. 1997. Antropoldgia:
Metddy pouzivané v antropologickom vyskume. Cast 4. Biologické informécie.
Bratislava: Stimul, 1997 ISBN 80-8053-978, s. 55 — 67.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Autor. Rok vydania. Nazov prace: oznaCenie druhu prace (dizertatna,
doktorandska). Miesto vydania: Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.
Priklad:

BARTOSOVA Jana. 2010. Projektové vyudovanie prirodovedy na 1.stupni
zakladnej skoly: diplomova praca. Nitra: UKF, 2010, 98 s.

TOLTESYOVA Monika. 2011. Tvorivost a vychova Ziakov k vedeckej praci

v biolégii: rigor6zna praca. Nitra: UKF, 2011, 123 s.

Vyskumna sprava

Autor. Rok vydania. Nazov prace: druh spravy (priebezna, KEGA, ESF). Miesto
vydania. Nazov institacie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

BUCHOVA, Bozena. 1999. Vplyv fajéenia matky na pérodnt dizku a pérodnu
hmotnost novorodenca: vyskumna sprava. Nitra: Fakultha nemocnica, 1999. 26
S.

Normy

Oznacenie a &islo normy: rok vydania (nie rok schvélenia, alebo U€innosti).
Nazov normy.

Priklad:

STN ISO 690:1998. Dokumentacia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a
Struktara.

STN ISO 2789. 2000 Medzinarodna knizni¢na $tatistika.

Atlasy

Autor. Rok vydania. Nazov atlasu s mierkou (ak je uvedené na obale). Podnazov.
Miesto vydania: Vydavatel, rok vydania. ISBN, rozsah stran.



Priklad:

KOLENY, Milan - BARKA, Ladislav. 2002. Pdy Eur6py 1: 20 000. Atlas krajiny
Slovenskej republiky. Bratislava: Ministerstvo Zivotného prostredia SR, 2002.
ISBN 80-88833-27-2, s. 124-125.

Vyhlasky, zakony

Prvky popisu: legislativne dokumenty (zakony, vyhlasky a pod.) sa zapisu

v tvare:

Oznacenie a Cislo legislativneho dokumentu, lomka, rok zverejnenia, skratka
uradného dokumentu, v ktorom je zakon, vyhlaska a pod. zverejneny (napr. Zb.,
Z.z.), medzera a nazov dokumentu. Pretoze rok vydania tychto dokumentov je
uvedeny uz pri ich oznaceni, neuvadza sa osobitne pri technike citovania prvy
Udaj a datum.

Priklad:

ViyhiaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 282/2009 Z.z. z 24. juna
1997 o strednych Skolach v zneni neskor$ich predpisov.

Zakon ¢.245/2008 Zb. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov.

Zakon 6.324/2012 Z.z., ktorym sa meni a dopliria zékon & 184/2009 Z.z.

o odbornom vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonic

a ktorym sa menia a doplriaju niektoré zakony.

Mapy

Autor: Rok vydania. Nazov mapy s mierkou. Podnazov mapy. Miesto vydania:
Vydavatel, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

BANACKY, Vladimir - SABOL, Anton. 1973. Geologicka mapa Zé&horskej niziny
1: 50 000. Regionélne geologické mapy Slovenska. Bratislava: Kartograficky
Ustav, 1973. 58 s.

Heslo v encyklopédii

Pri citovani slovnika alebo encyklopédie je potrebné uviest konkrétny diel, miesto
vydania, vydavatela, stranu a nazov hesla.

Priklad:

Ottav slovnik nau¢ny. Diel lll (B-Bia). Praha: Paseka, 2001, s. 129, heslo
Bakunin.

Velky lekarsky slovnik. Zvazok 6. Praha: Grada, 2002, s. 445 — 446, heslo
Chondrodystrofia.

Hlavné pravidl4 bibliografického zapisu elektronickych dokumentov
VSeobecne platné zasady:

- na informacie v elektronickej forme a subory sa vztahuje autorské pravo
rovnako ako na iné zdroje,

+ informacie o zdroji treba zaznamenat tak, aby ho bolo mozné znovu
vyhladat,

+ ten, kto sa na informaciu odvolava, zodpoveda za jej verifikovatefnost,
preto by si mal urobit kopiu pouzitého prameria v elektronickej alebo
papierovej forme, prip. presvedcit sa o spolahlivosti systému, ktory dany
subor archivuije,

+ C&lanky z &asopisov, ktoré maju tlacenu aj elektronicku formu, opisujeme
rovnako bez ohladu na to, & ich mame k dispozicii v elektronickej alebo
tlatenej forme,

- C&lanky z &asopisov, ktoré su iba v elektronickej forme, opisujeme tak, ako
¢lanky z tlagenych Casopisov, Udaje vSak doplnime internetovou adresou.
Odkaz na informaciu z listservera, newsgroup, ftp alebo www by mal obsahovat:

+ autora spravy alebo dokumentu,

*+ nazov spravy, dokumentu, prip. tému,

« adresu (http, ftp, e-mail),

- datum ziskania.

Elektronicky nosi¢ poskytuje zakladné informacie pre zostavenie bibliografického



odkazu, v ktorom su okrem povinnych Udajov pri konvenénom dokumente aj tieto
Udaje:

- druh elektronického nosi¢a — tento sa uvadza v hranatych zatvorkach,
napr. [online], [CD-ROM)], [disketa]. Bodka sa piSe iba za druhou
zatvorkou,

+ datum vydania zdroja sa zapiSe tak, ako je uvedeny v zdroji,

- datum aktualizacie alebo revizie a tiez verziu citovaného dokumentu treba
uviest za datum vydania,

+ datum citovania dokumentu uvadzame ako den prezretia dokumentu
v hranatych zatvorkach za datum vydania. V pripade on-line je to povinny
Udaj, pred ktorym uvedieme skratku cit., t.j. citované, napr. [cit. 2012-07-
27].,

+ Udaj o dostupnosti on.-.line dokumentu je tiez povinny, uvadza sa vyrazom
,Dostupné v/na“, za ktorym v ostrych zatvorkach < > nasleduju vSetky
lokalizacné prvky v postupnosti presne tak, ako to uvadza citovany
dokument. Napr. Dostupné na WWW: <http://www.education.gov.sk>.
Elektronické dokumenty - monografie
Autor. Rok vydania. Nazov. [Druh nosic¢a]. Miesto vydania: Vydavatel, rok
vydania. [Datum citovania]. Dostupnost a pristup. ISBN.

Priklad:

BEJAN, Anton - KRAUS, Adam. 2003. Heat transfer. [online]. London: John
Wiley &, 2003. 1480 p. [cit. 2011-11-29] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/> .ISBN 978-1-60119-261-5.

MALESEVIC Petra. 2002. Asertivita neni agresivita. [online] Publikované
18.10.2002. [citované 20.10.2002]. Dostupné z
<http://www.inzine.sk/article.asp?art=8054>.

Clanky v elektronickych éasopisoch a iné prispevky

Autor. Rok vydania. Nazov. In Nazov ¢asopisu. [Druh nosi¢a]. Rok vydania,
ro¢nik, ¢islo [datum citovania]. Dostupnost a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, David. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research
Scientists. In Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online].
2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/>. ISSN 1525-321X.

PAVLICOVA, Lenka. 2001.: Elektronické zdroje: Jak ziskavat ? In: Ikaros:
Elektronicky ¢asopis o informacéni spole¢nosti. [online]. 2001, ro€. 5, €.9. [cit.
2005-12-15]. Dostupné na internete: <http//ikaros.ff.cuni.cz/>. ISSN 1080-2711.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Autor. Rok vydania. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosic¢a]. Miesto vydania:
Vydavatel, rok vydania. ISBN, rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

ZEMANEK, Pavol. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their
economical evaluation. In 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. Fruit
Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice: Mendel University of Agriculture and
Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 245-268.

SANDANUSOVA, Anna. 2012. Priprava ugitelov na pracu s talentovanymi
Ziakmi. In Odborova didaktika — interdisciplinarny dialég [CD-ROM]. RuZzomberok:
KU, 2012, ISBN 978-80-8084-941-2, s.196-202.

Clanok z www.stranky

Problematické je ziskavanie udajov z elektronickych dokumentov (napr. kto je
autor dokumentu). Pre niektoré Udaje (nazov stranky, datum aktualizacie,
vytvorenia stranky) je mozné pouzit v prehliadaci funkciu ,Vlastnosti stranky".
Autor (ak je znamy). rok publikovania. Nadzov. [online]. Datum publikovania,
Datum poslednej revizie [citované dna]. <URL adresa stranky>.

Priklad (autor neznamy):

The Silver-Meal Heuristic Method for Deterministic Time-Varying Demand. 2010.
[online]. 2010, [cit. 2010-04-26]. Dostupné na internete:
<http://www.shvoong.com/exact-sciences/499883-silver-meal-heuristic-methoddeterministic/>
Sprava z elektronickej posty



Priklad:

Novak, Pavol. 2012. Moznosti vyuzivania volného ¢asu v meste Nitra
[elektronicka posta]. Sprava pre: Jana NOVA. 2012-02-05 [cit. 2012-02-08].
Osobnéa komunikacia.
VSeobecne platné zasady citovania literatury:

Citacia je skrateny odkaz umiestneny v zatvorkach vnutri textu alebo pripojeny
k textu ako poznamka (v dolnej ¢asti strany, na konci kapitoly alebo na konci
textu). Umoznuje presne identifikovat publikaciu, z ktorej sa preberali myslienky
alebo Udaj a oznacuje jej presné umiestnenie.

Citacia m6ze byt umiestnena:

- v zétvorkach vo vnutri textu,

+ pripojena k textu ako poznamka v dolnej ¢asti strany,

+ na konci kapitoly,

+ na samom konci textu.
Ak sa k textu nepripaja Zoznam pouzitej literatury, musia sa citacie uvadzat

v podobe UpIného odkazu (tak ako su uvedené priklady na odkazy pre jednotlivé
typy dokumentov).
Ak sa k textu pripaja Zoznam pouzitej literatiry, mali by sa citacie uvadzat

v zhode s tymto zoznamom tak, aby bolo zabezpecené presné prepojenie medzi
citaciou a bibliografickym odkazom, ktory dany dokument identifikuje.

Citacia je sp6sob prepojenia textu s bibliografickymi odkazmi. Existuju viaceré
spbsoby citacie, najrozsirenejSie su:

- metdda Ciselnych citacii - odkaz ¢islom do Cislovaného zoznamu
bibliografickych odkazov,

Priklad:
Tento pojem zaviedol Novak (1).:
ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY

1. NOVAK, Peter.1999, Inovécia $kolstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4
2. JANOSIKOVA, Maria. 1997. Biologicky — proporény vek u stéasnej detskej
populécie: Habilitacna praca. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa, 1997, 174 s.
- metdda prvého Gdaja a dadtumu - odkaz cez meno a datum vydania
publikacie.

Priklad:

Neurolingvistické programovanie (NLP, J. O"Connor, J.Seymour 1990) je spbsob,
ktorym je mozné zlepsit....
ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY:

O"CONNOR, John — SEYMOUR, Paul. 1990. Introducing neuro-limguistic
programming. London: Mandala, 1990.

- metoda citacii v pozndmkach - pod &iarou, na konci kapitoly, na konci
prace.

Priklad:

Neurolingvistické programovaniel je spésob, ktorym je mozné zlepsit' ..:

1 O'CONNOR, John — SEYMOUR, Paul. 1990: Introducing neuro-limguistic
programming. London: Mandala., 1990

Bibliografické odkazy na citacie z kapitoly ZOZNAM POUZITEJ
LITERATURY

Anonymus: Osteoporosis. Ammand Disease Website.
http://www.min.adw.com/dis/osteo.html (ca 1995)

JANOSIKOVA, Méria. 1997. Biologicky — proporény vek u stéasnej detskej
populacie: Habilitacna praca. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa, 1997, 174 s.

ROHARIKOVA, Jana - BULLA, Jozef - CAPSKA, Sofa. 2004. Svalové
dysbalance studentd télesné vychovy v letech 2000 — 2003. Diagnostika
pohybového systému. In: JANIK, T. (ed.). ,X. biologické dny“. Sbornik abstraktu.
Olomouc: Univerzita Palackého, 2004, s. 11-15. ISBN 978-80-85942.

DVORAK, Jozef - VRTKOVA, Ida. 2001. Mala genetika prasat II. Brno:
Masarykova Univerzita, 2001, 91 s. ISBN 80-7157-521-6.

KIRKPATRICK, Walter. 2002. QTL and candidate gene effects on reproduction in



livestock: progress and prospects. In: 7th World Congress on Genetics Applied to
Livestock Production. Montpellier, 2002, s. 08-01. ISBN 80-8050-564.
PUTNOVA, Lida - KOLARIKOVA, Olga - KNOLL, Alex - DVORAK, Jan.:
Association study of osteopontin (SPP1) and estrogen receptor (ESR) genes with
reproduction traits in pigs. In: Acta Universitatis Agriculturae et Silviculturae
Mendelianae Brunensis. ISSN 1258-2312, 2001a, ro€. 15, €. 4, s. 69-74.
PUTNOVA, Lida - KOLARIKOVA, Olga — NATOLOCZNA-KOTARA, Andrea —
KANIAK-POLOK, Maria — VRTKOVA, Irena - DVORAK, Jan. 2001b.
Polymorphism of OPN, ESR2, PRLR, MYF4 genes of the pig in the Czech
republic and Poland. In: ,Zeszyty naukowe Akademii rolnicznej we Wroclawiu®.
XXXI. Konferencia. Wroclaw: Akademia rolnicza, 2001b, pp. 225-233. ISBN 80-
8050-5641.

ROTHSCHILD, Martin. 1998. Identification of quantitative trait loci and interesting
candidate genes in the pig: progress and prospects. In: 6th World Congress on
Genetics Applied to Livestock Production. Sydney: 1998, pp. 403-409, ISBN 785-
8053-1264.

ROTHSCHILD, Martin. - PLASTOW, Gustav. 1999. Advances in pig genomics
and industry applications. In: AgBiotechNet, 1, 1999
http://www.jpnc.co.kr/breed/Rothschild 1.pdf

13 Prezentacia prace stredoskolskej odbornej €innosti posterom
Ako zaujat’ formou prace

Okrem sutaze SOC je malo pravdepodobné, Ze ak sa autor s pracou dostane na
akykolvek stupen sutaze, odborna i laicka verejnost ju bude &itat' Upine detailne
a uplne celu. Cim viac v8ak praca zaujme, tym viac &asu jej bude ¢itatel venovat.
Pre Uspech prace je nevyhnutné, aby sa dblezité a zaujimavé informacie
nachadzali na spravnom mieste a v spravnej forme.
Vacsina ludi pri prezerani prace postupuje nasledovne:

+ najprv zachyti nazov a ciel prace,

+ po nom si ihned zacne prezerat fotodokumentaciu, grafy a nakoniec

tabulky a nakresy v prilohach,

- potom si zaéne &itat Uvod, Zaver, Metodiku, Vysledky a nakoniec ostatné
Casti prace,

+ v pripade, Ze praca je zamerana na prakticky vyrobok, zaujme

predovSetkym vonkajsim vzhlfadom a dizajnom.

1.5 Poster

Poster (angl., plagat) je estetickou kombinaciou dizajnu, farieb a textu s ciefom uputat
pozornost Citatela a udrzat jeho pozornost tak diho, aby zachytil podstatné myslienky z
posteru.

Pre uspesnost prace je nevyhnutné, aby sa délezité a zaujimavé informacie nachadzali na
spravnom mieste a v spravnej forme. Preto sa v poslednich rokoch, hlavne na zahrani¢nych
sutaziach stale viac pouzivaju postery (vizualne prevedenie pisomnej prace).

Predtym ako sa autor rozhodne urobit poster, mal by si uvedomit’.

+ komu je poster uréeny,

+ €o chce autor posterom dosiahnut’ (komunikaciu, uspiet pri hodnoteni,vyvolat zaujem,
"predat™ svoju pracu a pod.),

- dalej si odpovedat’ na otazku ako to chce dosiahnut’,

+ ako prezentovat maximum informacii pri minimalnom rozsahu textovej

Casti.

Poster by mal v koncentrovanej forme priniest informéacie porovnatelné s tym, Coponuka
uplna verzia tlacenej prace. Je to primarne vizualny komunikaény prostriedok (iba maloktory
uCastnik sutaze si precita kompletne cely text). Preto je dblezité, aby poster zaujal na prvy
pohfad (druhy sa uz konat nemusi). Pre poster plati pravidlo, Ze "menej je niekedy viac".
Citatel by mal poster pochopit aj bez tstneho vysvetlovania.

Poster je velkoplosny panel alebo priestorovy stanok vopred uréenych rozmerov,


http://www.jpnc.co.kr/breed/Rothschild_1.pdf

na ktorom autor vystizne a nazorne prezentuje hlavnu ideu svojej prace.

MézZe obsahovat nakresy, schémy, fotografie, grafy, tabulky, mapy, rézne vzorky

alebo hotové zrealizované zariadenia.Mbze vyuzivat audiovizualne pomdcky, videozaznamy,
pocitaCe a podobne.

Je to velmi putava a perspektivna forma prezentacie. V texte sa nemaju pouzivatnezvycajné
Ci skratené nazvy, akronyma, nezrozumitelné slovné spojenia.

Optimalne je Clenit poster tak, aby 20 percent zaberal text, 40 — 50 percent tvorilagraficka
Cast’ a 30-40 % bol vymedzeny na volny priestor.

Priprava posteru

Na zaciatku pripravy je vhodné urobit' si naért na papier alebo v pocitaci. DoleZitéje
rozvrhnut prezentaciu na Casti a prehladne ich usporiadat(napr. na 5 ¢asti —vrchny riadok
pre Uvodny nadpis a 4 stipce). Nemala by byt zaplnena cela plocha

panelu.

V lavej hornej &asti je vhodné umiestnit Uvod, v pravej dolnej &asti Zavery prace.Zvy$na éast
byva vyhradena Metédam, Materialu, Vysledkom a Diskusii.Pri celkovom grafickom rieSeni
treba pamatat’ na to, aby bol poster putavy,vyrazny a prehladny. Nema pésobit monoténne.
Vhodné je pouzit rézne velkostia proporcie jednotlivych €asti posteru.

Casti posteru

Uvodny nadpis (zahlavie):obsahuje nazov prace, meno a priezvisko vetkychautorov,nazov
Skoly a nazov Statu (tyka sa najma prac, ktoré postupia domedzinarodnych kdlsutaze).Nazov
prace ma uputat’ Citatela svojou jednoduchostou a vystiznou, stru¢noujednoznaénostou.
Odporuca sa pouzivat’ primerane dlhy nazov (nie dlhSi akodesatslovny).

V Uvode posteru autor uvadza ciel prace a dévod vyberu sledovanej problematiky,
aktualnost prace a hypotézy skimaného problému alebo rieSenej otazky.

V Casti Materidl a metddy sa prezentuju podstatné Udaje tak, aby Citatel spoznal

podstatu procesu skimania.

V Casti Vysledky treba uviest iba najddlezitejSie vysledky. Poster vhodne ozZivia a
sprehladnia vysledky prace, ktoré budu znazornené vo forme grafov, tabuliek,diagramov a
podobne.

V Casti Diskusia sa stru¢ne konfrontuju ziskané vysledky s vysledkami inychautorov.

V Zavere préace je vhodné zhrnat vysledky prace, poukazat na tieto zistenia,

paralely a odliSnosti v porovnani s predchadzajacimi vyskumami a tedriami, jako aj
odporucania pre prax Ci dal8i vyskum.

V Casti Bibliografické odkazy sa Citatel oboznami s pouzitou literatarou.

Odporuca sa na koniec posteru uviest Pod’akovanie, v ktorom sa autor podakuje za
grantovd, technickd, sponzorskul alebo ind spolupracu a podporu.

Coho sa vyvarovat pri tvorbe posteru

- nedostatoCnej alebo nadmernej velkosti posteru,

- priliSnej farebnosti,

+ nespravne zvoleného farebného pozadia (nevhodné je pozadie

nekontrastné, a tiez sa neodporucaju velmi ziarivé, svietivé farby),

- preplneniu posteru textovymi, obrazovymi, tabulkovymi alebo grafickymi tdajmi,

+ nespravneho €lenenia posteru. Je dolezité dbat na to, aby boli zretelne oddelené
jednotlivé Casti posteru a neprekryvali sa,

+ dlhych viet (informacie maju byt heslovité, dblezité informacie aj podCiarknuté alebo inak
graficky zvyrazneng),

- zoSikmeného pismu (italica), odporuca sa pouzivat jeden druh pisma a tonajméa: Arial,

Bookman, Courier, Verdana,
- gramatickych a Stylistickych chyb.
Posterova prezentécia je kombinaciou vizualnej, pisomnej a verbélnej



komunikacie. Ulohou autora je zdéraznit vyznam a originalitu prezentovanej
prace a vyvolat naslednu diskusiu k nej.

Uvadzame niekolko zaujimavych zisteni:

+ pri ziskavani pozornosti divdka rozhoduje prvych 11 — 13 sekind pohfadu

na poster,

- Citatel stravi pri posteri priemerne 90 sekund,

- iba maloktory Citatel si preCita cely text posteru,

- ak je poster preplneny udajmi, Citatel straca prehlad,

- ak autor zisti, Ze pri jeho posteri stoji u€astnik konferencie alebo sutaze

a Studuje ho, je sludné sa pri iom zastavit, predstavit sa a ponuknut mu vysvetlenie.
Ako vytvorit poster v Power Pointe je uvedené aj v prilohe Spravodaja biologickej olympiady
v roku 2005, ktory sa nachadza na:
http://www.iuventa.sk/sk/olympiady/olympiady-a-sutaze/BiO/Pomocnematerialy.

alej

Obhajoba prace stredoskolskej odbornej €innosti

Prehliadky prac Stredoskolskej odbornej ¢innosti sa uskuto&ruju formou verejnej obhajoby
pred odbornou hodnotiacou komisiou v prislusnom odbore. Obhajoby su neoddelitelnou
sugastou prehliadok SOC. Bez Ustnej obhajoby prace nie je mozny postup do vyssich kol.
Ustna obhajoba sa sklada z dvoch &asti:

- vlastnej obhajoby préace,

- z diskusie.

Vlastna obhajoba prace SOC

- aby autor prace prisiel na obhajobu v¢as,

- nezabudol si zobrat USB so svojou power- pointovou prezentaciou a tuto si este pred
vlastnou obhajobou nahral do pocitaca.

- doniest pomdck,vystupy- vysledky

- autor zaujme hlasom, re€ou tela a vzhladom- slusne oble¢eny

-pbsobiluvolnenie sebavedome, udrziaval zrakovy kontakt s pritomnymi. V Ziadnom

pripade by sa nemal otacat k pritomnym chrbtom!

-autor po vyzvani k obhajobe pozdravi pritomnych a oslovi predsednictvo odboru.Predstavi
seba, skolu na ktorej Studuje a tému prace. V uvode vysvetli, preco sizvolil prave danu tému.
Potom stru€¢ne zoznami odbornu hodnotiacu komisiu a pritomnych s obsahom prace, ciefom,
postupom a vysledkami rieSenia (pre€o pracu robil a k Eomu sa dopracoval, o sa mu podla
jeho nazoru podarilo, i a ako je mozné vysledky prakticky vyuZit a pod.). Odporuca sa, aby
obhajobu autor ukong€il nejakou zaujimavostou alebo délezitym zistenim.

Ustnu obhajobu odporiéame doplnit elektronickou, pripadne audiovizualnou prezentaciou
(power — point).

Je nevhodné pri obhajobe ¢itat’ suvisly text, odporuca sa vlastnymi slovami prezentovat
vysledky prace. PoCas obhajoby pdsobi rusivo priliSna alebo neadekvatna gestikulacia, prilis
tichy alebo hlu€ny prednes, monotonny hlas, pouzivanie ,zvukovych tikov* (ehm, teda,
pravda, é€é).

V celostatnom a medzinarodnych kolach obhajuje pracu jeden autor (spravidla ten, ktory je
uvedeny ako prvy v prihlaske). PoCet obhajujucich autorov jednej prace v nizSich kolach
(8kolské, obvodné, krajské) stanovuje kazdoroCne prislusna komisia .

Odporucana doba prezentacie vlastnej prace je 10 minut. Autor musi dodrzat

stanoveny Casovy limit.

Diskusia

V diskusii autor odpoveda na otazky ¢lenov komisie, pripadne ostatnich pritomnych
sutaziacich (nie pedagogického doprovodu, konzultantov, rodi¢ov, a



podobne).

Odporu¢ame odpovedat na otazky pokojne, so spravnou artikulaciou a tiez s primeranym
sebavedomim, ale zasa nie prili§ emotivne alebo nekolegialne.

Odpovede maju byt jasné a stru¢né, ale zaroven dostatone vyCerpavajluce, aby podnecovali
dalSie otazky. Neodporuca sa, aby autor otvaral otazky, v ktorych si nie je celkom isty.
Otazky polozené z publika alebo od ¢lenov odbornej hodnotiacej komisie sa tykaju vyluéne
rieSenej problematiky. V pripade, zZe je otazka mimo predmetu skimania, odpoveda autor na
otdzku v tomto zmysle.

Diskusia nie je skusanim autora zo stredoSkolského uciva. Sutaziaci by mal ziskat pocit, ze
komisia ocenila jeho pracu a dosiahnuté vysledky. Aj napriek tomu, ze urobil chyby a
pracamala nedostatky, rozSiril si vedomosti a poznatky, ktoré by ho motivovali k dalSiemu
vylepSovaniu svojej prace.

Celkova obhajoba prace SOC spolu s diskusiou sa odporuéa v rozsahu

maximalne 20 minut.

Na konci diskusie pri odchode sa odporuca, aby autor podakoval pritomnym zapozornost a
podnetné pripomienky a pozdravil publikum.

Coho sa vyvarovat’ pri obhajobe prace:

- dlhej obhajoby, ak je pouzité napr. video alebo dataprojektor, tak aj neprimerane dlhej
projekcie. Odporuca sa pripravit' si prezentaciu prace na 10 minut (zamerat sa hlavne na
popis dosiahnutych vysledkov a formulovanie zaverov),

- zdihavého opakovania informacii z teoretickej Sasti prace. Potom
nezostava dostatok ¢asu na prezentaciu vlastnej prace,

+ velmi dlhym ale aj velmi stru¢nym odpovediam na otazky komisie,

- nepremyslenej logickej Strukture obhajoby. Negativom je, ak autor
dostatoéne jasne nevyzdvihne ciel prace, vlastné vysledky a prinos prace
pre prax,

+ nevyvazenosti jednotlivych Casti prezentovanej prace,

- nevhodnych prejavov neverbalnej komunikacie (re€ tela, postoj, mimika,
gestikulacia, zrakovy kontakt, intonacia a rychlost prednesu).

Premietana obrazova prezentacia

Pod premietanou obrazovou prezentaciou rozumieme premietanie klasickych diapozitivov,
priesvitiek, alebo multimedialnu prezentaciu s aplikaciou powerpointv kombinacii s pouzitim
videorekordéra, kamery a podobne.

Pri obhajobe prace SOC sa naj¢astejSie vyuziva prave power — pointova prezentacia.
Prezentacia v power - pointe je moderna forma oboznamenia pfitomnych s pracou autora.
Kvalitny vizualny vnem zostava v paméti ovela dlhsie, ako iba hovorené slovo. Udaje na
diapozitive, alebo v power - pointovom snimku (slajde) maju byt heslovité a bez dlhych viet.
Jeden kvalitny obrazok méze povedat viac nez vela slov. Samotny obrazok vSak neméze
nahradit osobny prejav. Prvy snimok obsahuje nazov prace, mena vsetkych autorov, skolu,
ktoru

navstevuju. Dalgie snimky obsahuju uvod, ciel prace, struénu metodiku, vysledky, diskusiu,
zavery, odporucania pre prax. Odporu¢ame pouzivat pismo Arial (nie je vhodné striedat’ viac
typov pisma).

Velkost pisma zakladného textu je 22 — 24 bodov, velkost pisma nadpisu 32

bodov, podnadpisy 26-28 bodov

Uspesnost power -pointovej prezentécie zavisi aj od kvality ilustracii obrazkov,fotografii,
grafov, tabuliek Ci videa. Pri svetlom pozadi ma byt farba pisma tmava,najvhodnejsia je
¢ierna, tmavomodra, tmavozelena. Farba pozadia je poCas celej prezentacie rovnaka. Na
jednom snimku maju byt maximalne 4 farby (okrem

obrazkov).



Pri 10 minutovej prezentacii sa odporu€a najviac 3 az 6 obrazkov, videozaznam 15 — 20
sekund. Na jeden snimok je potrebnych 20-60 sekund, teda po¢as obhajoby je vhodné
premietnut 12-14 snimok.

Na jednom slajde sa odporuca 5 — 7 riadkov textu, v jednom riadku najviac 6 — 7 slov.
Profesionalny slajd je jasny, struény, jednoduchy, uceleny a dobre ¢itatefny.Dobry
prednasajuci nikdy neprekroci prideleny ¢asovy limit.

Copyright

Copyright (znacka ©) predstavuje ochranu autorskych prav publikovanych aj
nepublikovanych prac, ako aj inych vytvorov z oblasti literatlry, kultry, umenia a vedy bez
ohladu na to, v akej forme boli pripravené. Zakony copyrightu garantuju autorovi ako jeho
drzitelovi exkluzivne prava na reprodukciu, vytvorenie odvodenych prac, predaj a distribdciu,
zapoziCanie a zverejnenie prace. Ochrana autorskych prav sa zacina v momente, ked bola
praca vytvorend a fixovana v "hmatatelnej forme" (napr. po dokonéeni rukopisu).
Copyrightom chraneny vytvor nesmie byt bez pisomného suhlasu autora pouzityv nijakej
forme, &i uz ide o kopie, akékolvek reprodukcie, distribuciu alebo komercné pouzitie.
Copyright trva minimalne pocas zivota autora a 50 rokov po

jeho smrti. Zaujimava je otazka ochrany autorskych prac v ¢ase globalizacie internetu.
Jehopouzivatelia si asto neuvedomuiju, Ze aj informacie dostupné na internete, texty, kody,
obrazky a pod. su chranené copyrightom. VSetky pravidla o ochrane autorskych prav sa
vztahuju aj na 8kolské, kvalifikadné prace a teda aj pracu SOC, dokonca aj vtedy, ked su
prislusné Casti prac inych autorov "parafrazované”, musi sa uviest pévodny zdroj informacie
(referencia),inak je to plagiatorstvo.Podla UCC sa vyzaduje uvedenie poznamky o copyrighte
v tvare:Copyright,znacka copyrightu, rok prvého publikovania a meno vlastnika copyrightu
(napr.

Copyright © 2006 Peter Novak).BliZzSie informacie o copyrighte sa uvadzaju v Zakone
€.618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky
zakon).

Etika publikovania a prezentacie prace stredoskolskejodbornej ¢innosti

V suCasnej dobe existuje pomerne lahky pristup k informaénym  zdrojo
najmaprostrednictvom internetu. K tej istej problematike existuje vela Ciastkovych poznatkov
na réznych internetovych adresach. Z tychto Ciastkovych informacii a poznatkov je mozné
vytvorit’ zdanlivo novu pracu. Treba si ale uvedomit, Ze niekto iny velmi dlho pracoval na
tom, aby navrhol a overil metodiku skimania, realizoval vyskum, analyzoval ziskané
poznatky a vyslovil zaver. Preto je neetické tieto zistenia inych autorov prevziat a priviastnit
si ich.Vaznym porusenim etiky publikovania zo strany autora je plagiatorstvi (predlozenie
uplnej alebo CiastoCnej prace inych), falzifikacia tdajov, umyseln zaml€anie informacii, alebo
predlozenie informacii, ktoré boli v rovnakej podobe uz publikované. Preto je velmi délezité
vo vSetkych pracach stredoskolskej odbornej Cinnosti (ale aj bakalarskych, diplomovych, a
inych) prostrednictvom citacii rozlisit, ktoré myslienky su mysSlienkami autora prace a ktoré
sU prevzaté od inych autorov.

Osoba, ktora je uvedena ako autor prace je p6vodcom prace a prebera zodpovednost’



Priloha €. 2a Obal prac - vzor

Presny nazov skoly
Adresa skoly, PSC, Mesto

Nazov prace

Stredoskolska odborna ¢innost’

C. odboru:



Riesitelia

Mesto
Rok

Roc¢nik stadia

Priloha ¢. 2b Titulny list - vzor

Presny nazov Skoly
Adresa skoly, PSC, Mesto

Nazov prace

Stredoskolska odborna ¢innost’

C. odboru:



Riesitelia

Mesto
Rok

Ro¢nik studia :
Skolitel

Priloha ¢. 1 Elektronicka prihlaska (zdroj : http://www.siov.sk/elektronickeprihlasenie-
do-sutaze-soc-registracia---prihlasenie/12232s )

ELEKTRONICKA PRIHLASKA



Fakladné informacie o praci, o autorovi,o £kole

~Vyberte si odbor-—
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Sihlasim s pouZitim osobnych Gdajov pre potreby S0C =









