METODICKA PRIRUCKA SOC - SIOV Bratislava

1Vseobecné informacie

1.1 Stredoskolska odborna €innost’

-Stredoskolska odborna &innost (dalej len SOC) je zaujmova &innost Ziakov
denného Studia strednych Skél, ktorej sa venuju v Skole v Case vyuCovacieho
procesu a mimo vyucovania, vo svojom volnom cCase.

- Svoju pracu mézu riesit samostatne, alebo za pomoci konzultanta.

- Vyvrcholenim su sutazné prehliadky, v ktorych Ziaci obhajuju vysledky svojej
dlhodobej prace.

1.2Ciel SOC

"1 prispievat k vyhlfadavaniu talentovanych a nadanych Ziakov strednych $kal,
1 podporovat cielavedomu pracu s nimi, rozvijat ich tvorivé odbornoteoretické
a odborno-praktické schopnosti, vytvarat trvaly vztah

k prislusnému odboru, upeviiovat vedomosti, zru¢nosti a navyky,

) viest' Ziakov k samostatnému tvorivému mysleniu a aktivnemu rieSeniu
uloh,

1 prezentovat pracu verejnou obhajobou,

) viest' Ziakov k samostatnej tvorivej Cinnosti a upevrnovat ich zaujem

0 sebavzdelavanie,

1 podporovat Studijnu aktivitu rieSitefov, pracu s odbornou literattrou
(domacou a zahrani¢nou), pracu na PC, vyuzivanie informacnych
technologii,

) v8estranne rozvijat’ a podporovat ich odborné zaujmy v konkrétnom
konkurenénom prostredi,

) podporovat medzinarodné pokraCovanie prezentacie uspesnych prac

v jednotlivych odboroch doma aj v zahranici s ciefom vys$Sej motivacie

Ziakov

1.3 Organizacia sut’aznych prehliadok

Sutaz SOC sa uskutoéfiuje formou sutaznych prehliadok najlepsich prac -rieenim
teoretickych a praktickych dloh z oblasti prirodnych vied, techniky,zdravotnictva,
ekonomiky, ekoldgie, spoloCenskych a humanitnych vied, historie,

kultary, umenia, politolégie, pravnych vied a inych.Sutazné odbory sa kazdoroCne
aktualizuju a spresfuju v obsahovom a organizaénom usmerneni SOC, ktoré vydava
odborny garant sutaznych prehliadok .Sutazné prehliadky sa konaju v Skolskych,
okresnych,regionalnych, obvodnych, krajskych a v celostatnej prehliadke.

1.4 Odborné hodnotiace komisie

Predsedov a ¢lenov OHK na zaklade navrhu prisluSnej riadiacej komisie
vymenuva:

1 pre Skolské sut'azné prehliadky - riaditel strednej Skoly,

1 pre krajské (regionalne, obvodné) sut’azné prehliadky — prislusny
zodpovedny organ, ktory v danom regione riadi stredné skoly,

1 pre celostatnu sut'aznu prehliadku - Ministerstvo Skolstva Slovenskej
republiky na zaklade odporuéania Ustrednej komisie.



Ulohy komisii

1 Ur€ovat poradie najlepSich 2 prac z kazdého kraja v danom sutaznom
odbore v pripade nizSich kol sutaze a ur€ovat poradie 5 prac v celostatnej
prehliadke

1 Dodrziavat zasady pre objektivne hodnotenie sutaznych prac v zmysle
pokynov predsedu komisie v prislusnej sutaznej prehliadke.

1 Odporucat predsedovi ustrednej komisie mimoriadne kvalitné prace

na prezentaciu na doméacej a medzinarodnej trovni.

_) Navrhovat na pripadné dalSie ocenenia.

1.5 Stredoskolska odborna ¢éinnost’ v Skole

Za SOC v $kole zodpoveda riaditel- vymeniva komisiu ,uréuje funkciu metodika
(zvy€ajne pedagogického pracovnika Skoly), ur€i termin konania Skolskej prehliadky
podla pokynov,MSSRodborného vzdelavania, Datum $kolskej prehliadky oznami
Ziakom v dostato¢nom predstihu

Vedenie Skoly podporuje Ziakov v ich aktivitach, zvysuje ich zru€nost, pomaha im

a sucCasne vytvara podmienky na zvySovanie odbornej urovne a dobrého mena
Skoly.

1.6 Podmienky ucasti ziakov na sut’azi a kritéria

Ugast ziakov v sutazi je dobrovolna.. Sutaznej prehliadky sa mézu zugastnit Ziaci
denného Studia strednej Skoly

Na skolsku sut'aznu prehliadku sa jednotlivec alebo kolektiv méze prihlasit’
1 s rieSenim problému alebo ulohy

1 s navrhom technického zariadenia, resp. €astou funkéného modelu alebo
zariadenia a pod., ktoré vyhotovi aj s pisomnou €astou prace,

1 s navrhom ucebnej pomocky s didaktickym vyuzitim.

Ugast je podmienena odovzdanim riadne vyplnenej prihlasky (v prilohe) s
vypisanim Uplného mena a priezviska autora, maximalne dvoch spoluautorov,

Prace postupuju podfa postupového kfu€a zo Skolskej sutaznej prehliadky do
krajskej a celostatnej- nie je ich mozné akoukolvek formou upravovat a
doplnhovat,zaradit do iného odboru ako uviedol riesitel v prihlaske. Praca mbéze byt
zaradenda len do jedného sutazného odboru a za jej spravne zaradenie je
zodpovednyriesitel v spolupraci s metodikom.

Pracu v jednotlivych sutaznych prehliadkach obhajuje ustne v Statnom jazyku len
jeden riesitel a to aj v pripade kolektivnej prace - povereny rieSitelskym kolektivom,
na prihlaske uvedeny prvy v poradi (plati v pripade celoStatnej prehliadky) v nizSich
kolach zavisi od rozhodnutia prislusnej komisie.

Vhodnou motivaciou k zapojeniu sa do sutaZe je aj zohladriovanie mimoriadnych
uspechov rieSitelov pri prijimani na Studium na niektoré vysoké Skoly a uznanie
takejto prace ako Casti maturitnej skusky, v zmysle charakteristiky foriem vykonu
praktickej Gasti odbornej zlozky maturitnej skusky v zneni Viyhlasky MS SR
¢.482/2006 Z. z., ktorou sa meni a dopifia vyhlaska Ministerstva $kolstvaSlovenskej
republiky ¢. 510/2004 Z. z. o ukoncovani $tudia na strednych Skolach a o ukoncovani
pripravy v odbornych ucilistiach a praktickych $kolach v znenivyhlasky Ministerstva
Skolstva Slovenskej republiky ¢. 379/2005 Z. z.

1.7 Podmienky pre odovzdanie sut’aznej prace



Neoddelitelnou sucastou odovzdanej prace je:

1 prihlaska s vystiznym popisom prace

1 praca sa predklada v 1 vyhotoveni v §tatnom jazyku, zviazana,ostatné prilohy,
ktoré sa nedaju predlozit’ v troch vyhotoveniach, musia byt priloZzené k originalu, ktory
musi byt zretelne oznaceny ako vytlacok €. 1.

1.8 Konzultant sut'aznej prace

Pre stredoSkolaka je dost tazké spravne sa zorientovat vo zvolenej problematike.
Odbornu pomoc treba hfadat’ v prvom rade u svojho ucitela odborného predmetu,
pripadne poziadat metodika SOC na $kole o kontakt na pracovnika vysokej $koly,
vyskumného ustavu, nejakej firmy alebo institucie, ktora sa zaobera danou
problematikou. Konzultantom prace SOC méze byt aj rodic.

Meno konzultanta, jeho odbornost, zamestnanie a zamestnavatela je potrebné
uviest' aj v pisomnej dokumentacii prace a na prihlaske .

Konzultant méze byt’

1 interny — pedagogicky a nepedagogicky zamestnanec Skoly

1 externy — pracovnik firmy, vysokej Skoly, ustavu, institucie atd.

1.9 Uéast’ na medzinarodnych sut'aziach, $tudijnych pobytoch a prezentaciach
Medzinarodnych sutazi sa zuCastnuju vitazi, pripadne aj dalSi sutaziaci
celostatnej sutaznej prehliadky SOC.

2 Struktira prace

1 Obal

1 Titulny list

1 Cestné vyhlasenie

"1 Pod'akovanie

"1 Obsah

] Uvod

1 Problematika a prehlad literatary

1 Ciele prace

1 Material a metodika

1 Vysledky prace

"1 Diskusia

1 Zavery prace

"1 Zhrnutie

7 Resumeé

[} Zoznam pouZzitej literatury

1 Prilohy

Forma pisania

Praca SOC ma byt vyhotovena v 1 exempléari.Pracu odporiéame pisat
v textovom editore Word, typ pisma Times New Roman CE, velkost pisma 12,
riadkovanie 1,5.

a) Nastavenie strany:

"1 prilohy velkost' papiera: format A4 (210 mm x 297 mm),

"1 orientacia: na vysku,

1 okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlavo 3 cm, vpravo 2,5 cm.

b) Primerany rozsah

Rukopis dokumentu sa poc€ita na autorské harky - AH, ktoré znamenaju pocet




znakov (Uderov):

jedna strana : 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov

1 AH : 20 stran x 1800 = 36 000 znakov

Poznamka: poCet znakov sa da spravidla zistit vo vlastnostiach dokumentu.Do
rozsahu prace sa pocitaju nasledovné Casti textu: uvod, hlavny text, zaver,

zoznam bibliografickych odkazov, citacie, poznamky pod Ciarou.

Rozsah prace 15 ( max. 25 stran) vratane zoznamu pouzitej literatury. IdevSak iba o
text , vSetky tabulky, grafy, mapy, nakresy, obrazky a fotografie sa umiestriuju do
jednotlivych €asti priloh, ktoré limitované nie su (pozri kapitolu Prilohy). Ak su prace
rieSené ako pocitaCové programy a vysledkom je konkrétny produkt (napr. program
pre riadenie nejakého procesu, uc¢ebna pomécka, vyucba cudzieho jazyka pomocou
pocitaa a pod.), mbzZe byt teoreticka Cast prace v skratenej forme.

c) Cislovanie stran jednotlivych &asti prace :

Obalka (vazba) sa do strankovania nepodita.

Titulny list sa poCita do strankovania, ale Cisla stranok sa na nfom
nepiSu(nezobrazuju sa, nevytlacia sa).

Prazdne strany sa v pisomnej praci pri obojstrannej tlaci maju Cislovat,
prijednostrannej tlaci sa necisluju.

Errata (opravy), abstrakt, UVOD, obsah, zoznam ilustracii, zoznam tabuliek,zoznam
skratiek a symbolov, slovnik terminov, ak sa v praci nachadzaji a su
nasamostatnych stranach, sa do strankovania pocitaju.

Zoznam pouzitej literatury sa do strankovania pocita.

Obal prace

Na obale musi byt uvedené:

Skola a jej presna adresa, mesto, Stredoskolska odborna c&innost, Cislo a nazov
odboru, nazov prace, meno a priezvisko rieSitela a spolurieSitelov, ro¢nik studia,rok a
miesto dokonCenia prace. Nazov prace ma vystihovat jej zameranie a nemabyt dlhy.
Vzor obalu (Obal vzor priloha €. 1a) tejto prirucky.

Titulny list

Na titulnom liste prace SOC (Titulny list — vzor priloha &.1b) musia byt uvedené
tieto udaje:

) Skola a jej presna adresa

1 text: StredoSkolska odborna €innost

1 Cislo a nazov sutazného odboru

1 nazov prace

"1 meno a priezvisko rieSitefa a kazdého spolurieSitela

1 ro¢nik Studia

71 meno konzultanta (uvadza sa s titulmi)

1 miesto a rok napisania prace (uvadza sa jedno mesto a jeden rok, kedy

bola praca dokon&ena, (napriklad Bratislava 2006 ).

Nazov prezentuje pracu a preto by mal vystihovat’ jej zameranie alebo problém, na
ktory sa zameriava. Nazov musi suvisiet' a zodpovedat’ obsahu prace a musi byt
terminologicky spravny. Zo skusenosti mézeme poradit, Ze nie vZdy je prvy navrh
nézvu prace ten najlepsi.

Prilohy



Obal préac vzor — ( priloha ¢.1a)

Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka
Stefanikova 375/63, 916 01 Stara Tura

STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

€. odboru: 11 — Elektrotechnika, elektronika, energetika

Nizkofrekvenény zosilfiovaé

rieSitelia
2006 Peter Gajdosik
Stard Tura Anna Slobodova

Jan Lackovi¢
ronik Studia :Stvrty

Obal prac vzor — ( priloha ¢.1b)



Stredna priemyselna Skola elektrotechnicka
Stefanikova 375/63, 916 01 Stara Tura

STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

€. odboru: 11 — Elektrotechnika, elektronika, energetika

Nizkofrekvenény zosilfiovaé

rieSitelia
2006 Peter Gajdosik
Stard Tura Anna Slobodova

Jan Lackovi¢
rocnik Studia :Stvrty

konzultant
Ing. Peter Kuban



Cestné vyhlasenie
Odporucame uvadzat na samostatnej strane. Cestné vyhlasenie je dobrovolné
a je akymsi ,potvrdenim®, Ze autor pracoval samostatne v sulade s etickymi normami.

Pod’akovanie
Okrem podakovania konzultantovi prace sa odporuca uviest nazov sponzorske;
firmy, alebo Cislo grantu, za pomoci ktorého bolo mozné vypracovat pracu SOC.

Obsah

Obsah sa uvadza na zaciatku prace. Su v iom prehladne uvedené nazvy vSetkych
kapitol, ktoré praca obsahuje spolu s jej Cislom, ako aj s Cislom strany.

a) Kapitoly sa €isluju priebezne arabskymi Cislicami; za poslednym ¢€islom ani za
nézvom sa bodka NEDAVA. Cisluje sa aj zaver a Gvod sa méze oznadit &islom 0,
napriklad:

0 Uvod

1 Aplikovana antropolégia

1.1 Sportova antropoldgia

1.1.1 Definicia a vymedzenie obsahu

b) Prilohy sa €isluju velkymi pismenami latinskej abecedy (A, B,...), kazda
priloha zacina na novej strane. Napriklad:

Priloha A

Priloha A.1

Priloha A.1.1

Priloha B

Obsah prace sa pocita do strankovania, ale sa necisluje. Poslednou Cislovanou
stranou je zoznam literatury. Prilohy maju zvyCajne vlastné Cislovanie.

OUvod

Obsahuje stru¢ny uvod do problematiky - dévod, pre€o sa autor rozhodol vypracovat
pracu na danu tému. Stanovuje ciel prace, jej poslanie a presné vymedzenie
problému, ktorym sa praca zaobera.

V uvode nie je potrebné rozvijat teoretické informacie, ma byt struény a vystizny a
ma prezentovat' nasledujuci obsah prace. Odporuc¢any rozsah je jedna az jeden a pol
strany. V uvode mozno tiez podakovat tym, ktori rieSitelovi pomohli odborne a
metodicky vypracovat pracu. Praca musi byt vypracovana v sulade s normami
slovenského jazyka, Stylisticky spravne, priCom autori musia dodrzZiavat vsSetky
zasady odbornej terminoldgie, klasifikacie, nomenklatury, pouzivat platné jednotky
sustavy Sl.

1Problematika a prehlad literatury

Su to teoretické vychodiska, teoreticka analyza problematiky. Tato teoreticka Cast
Citatefa struCne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz
publikované.Kazdu publikaciu, z ktorej pri pisani Problematiky a prehfadu literatary
vyuzileme informacie, je potrebné citovat, t. j. uviest suhrn ddajov (meno a
rok)umoZzniujucich jej identifikaciu. Citdcia byva umiestnena v texte. Kazda citacia
musi mat svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouzitej literatury.V teoretickej Casti by
sa mali uvadzat len informacie, ktoré s rieSenouproblematikou suvisia.



2Ciele prace

V tejto Casti autor podrobne rozpracuje hlavny ciel a z neho vyplyvajuce Ciastkové
ciele prace (Co chce pracou vyriesit). Maju byt napisané jasne, zrozumitefne, aby
Citatel porozumel, €o autor pracou sledoval. Kapitola Ciele prace sa zaCina nha novej
strane.

3Materiéal a metodika

Kapitola obsahuje podrobné opisanie postupu pri préaci, ktory bol vykonany pre
naplnenie ciefov prace. Presne a podrobne su rozpracované jednotlivé kroky,ktoré
autor uskutoCnil pri ziskavani potrebnych udajov. Podobne ako Problematika a
prehfad literatury aj tato kapitola méze obsahovat citacie. Je délezité uviest aj autora
pouzitej metodiky. Podfa napisanej metodiky sa musi dat dany experiment
uskutoCnit opakovane s rovnakymi vysledkami (musi bytreprodukovatelny).Merané
veliCiny a jednotky treba udavat v sustave Sl. Na konci kapitoly treba uviest' aj
Statistické metddy, ktoré autor pouzil na vyhodnotenievysledkov. Prehladne, ale
podrobne uvadzame subor vzoriek, miesto a spésob ich odberu.

Pri pisani pouzivame 1. osobu mnozného ¢isla.

4Vysledky prace

Su taziskom celej prace. V tejto kapitole sa nachadzaju len vlastné vysledky,zistenia
a pozorovania. Tato kapitola sa tiez zaCina na novej strane, je mozné ju spojit s
kapitolou DISKUSIA do jednej kapitoly VYSLEDKY A DISKUSIA. Vysledky merani,
dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat aj do tabuliek a grafov (kvoli
prehladnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit najdélezitejSimi a najvyznamnejSimi
nakresmi, mapami, fotografiami. RozsiahlejSie tabulky a grafy sa obycCajne
umiestnhuju do priloh, priCom v texte sa musia nachadzat odkazy na ne.

Vysledky sa maju podavat stru¢ne, zrozumitefne a prehladne.

Na tie najdélezitejSie vysledky musi byt’ itatel' v texte upozorneny.

5Diskusia

V tejto Casti sa nachadzaju uvahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami,
ktoré dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretuju najdéleZitejSie a
najvyznamnejSie zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maju velky vyznam vo vztahu
k rieSenému problému. Diskusia musi davat odpovede na otazky a ciele vytyéené v
uvode prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje nazory a postrehy ku skimanej
problematike. Vysledky porovnava s literatirou a vyvodzuje z nich vlastné zavery —
dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny navrh na
vyrieSenie problému, ktory praca sleduje. Tieto ¢asti tfeba osobitne vyzdvihnut’,
napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky, navrhy €i poznatky autora uplatnit’ v
praxi.

6Zavery prace

V zavere autor struCne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytyCenych
cielov, zdérazfiuje odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam a mozZnosti vyuzitia v praxi.
Nema obsahovat rozbory a Studie, ktoré patria do diskusie. V zavere prezentuje
autor svoj nazor na dany problém a jeho rieSenie. Musi vyzdvihovat prinos
navrhov autora prace na dany problém a poukazat na spdsob ich realizacie. Zaver



by mal nalrtnit dalSiu perspektivu prace v danej problematike so ziskanymi
poznatkami. Odporuc€any rozsah je jeden az jeden apol strany.

7Zhrnutie

V tejto Casti struCne ale jasne a presne autor popiSe ciel prace, metodiku a urobi
suhrn najdélezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odporucany rozsah je 10 —15
riadkov, je to vlastne komentovany obsah prace. Je vefmi délezitou Castou, pretoze
Citatel po precitani bude vediet, o ¢om praca je a €o autor zistil.

8Resumé

Je to zhrnutie prace v anglickom jazyku. Autor v nom popiSe ciel prace, metodiku

a urobi suhrn zisteni a vysledkov vlastnej prace. Odporu¢any rozsah je 10 — 15
riadkov.

9Zoznam pouzitej literatury

Ide o zoznam pouZitej, nie nasStudovanej literatury. Pomocou neho sa ma C(itatel
prace dostat k pévodnym prameriom, ktoré boli citované v praci, a nie dozvediet sa o
autorovom teoretickom rozhlade. V zozname pouzitej literatury sa teda uvadza iba
literatdra citovana v texte. Zoznam musi byt v abecednom poradi. Obsahuje
bibliografické odkazy, t. j. informacie o dokumentoch, ktoré sa skutocne pouZili pri
pisani prace. Musia byt v iom uvedené odkazy na pramene, uvedené v texte prace
(aj pramene pod obrazkami a tabulkami). Pre citovanie literarnich pramenov ako aj
tvorbu bibliografickych odkazov sa vyuziva norma STN ISO 690.

Prilohy

Pri pisani prace sa vSetky netextové Casti (tabulky, grafy, mapy, fotografie, CD,
...)Jumiestiuju do priloh a su uvedené na zozname priloh. Tie su podla
potrebyroz¢lenené na jednotlivé Casti (poradie nie je fixné, vacsinou sa vsak tabulky
a grafy umiestfuju do prednej Casti a fotodokumentacia na koniec priloh) .

Podla charakteru mézu byt zviazané s textovou Castou, alebo ddésledne uloZené vo
zvlastnom obale tak, aby pri manipulacii s nimi nedo$lo k ich poSkodeniu, alebo k
strate. Su ocislované a uvedené na zozname priloh a mézu to byt :

1 nakresy (ilustracie)

1 tabulky

O grafy

"1 mapy

"1 fotodokumentacia a iny dokumentacny material

] vypisy programov

1 audio alebo videokazety

"1 diskety alebo CD

Nakresy (ilustracie)

Nakresy sa oznacuju v texte skratkou Obr. X (obrazok), alebo Fig. X (figgure).Systém
vSak musi byt jednotny, a tak sa skratky v jednej praci nesmu kombinovat.Kazdy
nakres musi mat’ samostatny nadpis, a ak je potrebné aj legendu a graficki mierku.
V pripade, Zze nejde o vlastnu ilustraciu, musi byt uvedeny autor, alebo zdroj, z
ktorého je prebrand. Pri popisoch, ktoré sa nachadzaju priamo v obradzku,nesmie byt
pouzité pismo menSie ako1,6 mm alebo 6 bodov (aby aj pri kopirovani bolo
Citatelné). llustracie maju byt prehladné a zrozumitelné. Ak je to mozné,vyhybat sa
réznym farbam, pretoze tie sa kopirovanim prace stratia (odporucaju sa rézne druhy



vyplni, Srafovanie). Pokial sa ilustracia nachadza v texte (ale vacsSinou aj v
prilohach), nadpis a popis sa piSe pod fiou.

Tabulky

Do tabulky sa zoraduju udaje vtedy, ak ich nie je mozné prehladne uviest v
texte.OznacCuju sa skratkou Tab. X (tabufka, table). Kazda tabulka musi mat
horeumiestneny nadpis, pripadne struCny sprievodny text. Ak je potrebna
legenda,umiestiuje sa pod tabulku. Pri uvadzani analyz sa uvadza tiez pracovisko,
kde bola analyza robena, pripadne analytik a pouzitd metéda. (Tieto udaje by mali
byt uvedené aj v metodike). Udaje uvedené v tabulkach sa nemusia opakovat v texte
a grafoch. Ked ide o vacSiu tabufku, svojim vnutornym usporiadanim by mala
zodpovedat Sirke strany.

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy su obdobou tabufkového zapisu, avSak na ich znazorneniach sa
mnohé javy a zistenia daju velmi prehfadne demons$trovat. Pre Citatefa su velmi
zaujimavé (pozri kapitolu " Ako zaujat formou prace") a o€akava, Ze sa z nich dozvie
dolezité informacie. Tak treba aj grafy koncipovat. Maju byt pekné, ale zaroven
jednoduché, prehlfadné a presné. Ak je to mozné, uprednostriuju sa cCiernobiele
dvojrozmerné grafy. Udaje uvedené v presnom grafe sa uZ nemusia uvadzat do
tabuliek. V texte sa grafy oznacuju slovom Graf X. Kazdy graf ma mat nadpis a
pripadny sprievodny text. Pismo pouZzité na popisy v grafe nesmie byt menSie ako
1,6 mm alebo 6 bodov. Casti tabulky a grafy je mozné v pripade potreby zIugit.

Mapy

Pri mapovych prilohach je vhodné volit jednotné vysvetlivky. Kazda mapa musi
obsahovat nazov, graficki mierku (méze byt doplnena aj Cciselnou), hlavné
orientacné body (kota, sidlo, tok) a oznaCenie severu. Délezita je autorizacia mapy.
Odporuca sa zjednoduSeny mapovy vystup skumanej oblasti. Skér jako kopirovanie
farebnych kartografickych materialov sa odporu¢a vyhotovit zjednoduSeny nakres
danej oblasti prekreslenim z mapového podkladu.

Fotodokumentacia a iny dokumentaény material

Pri fotodokumentacii musi mat kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis,pripadne
sprievodny text a meno autora fotografie. Casto sa odporu¢a napisat aj datum
vyhotovenia. Fotografie musia byt ostré, kontrastné a vyhotovené na lesklom papieri.
Jednotlivé listy by sa nemali fotografiami preplfiovat, odporiuc¢ané su 2 fotky 9 x 13 na
1 stranu.Praca mdéze byt doplnena dalSim dokumentaénym materialom ako napfiklad
zbierka prirodnych materidlov, hornin, skamenelin, biomaterialu, ale aj technické
vykresy a katalégy. Sucastou prace su funkéné modely a technické zariadenia.
Funkéné modely a technické zariadenia

V technickych odboroch byva €asto najpodstatnejSou Castou prace model, funkény
celok alebo technické zariadenie, trojrozmerna alebo dvojrozmérna uéebna pomécka
a pod. Funkcia, Cinnost a remeselnost prevedenia su kvalitativne znaky préace.
Kazdé takéto zariadenie musi spinat podmienky na bezpeénu éinnost podfa STN.
Funkéné modely (exponaty) prinasa autor az na ustnu obhajobu svojej prace.
Ak preukazaniu ich funkénosti potrebuje instalovat dalSie zariadenie (PC
jehoparametre, pripojenie na internet a in€), musi tato poziadavku uviest v prihlaske,
aby ju mohol organizator zabezpecit.

Pod inymi su€ast'ami prace rozumieme napr. textilné vyrobky, odevy a ich

sucasti, bytové textilie, tapisérie, Sperky, dopinky, ilustracné prace, obrazy, makety, vyrobky
urc¢ené na degustaciu, a ostatné exponaty.
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VSeobecne platné zasady

V méji 2012 bola slovenskym Gstavom technickej normalizacie vydana slovenskaverzia normy 1SO:
690: 2010 STN 01 0197 pod nazvom Informéciea dokumentécia. Navod na tvorbu bibliografickych
odkazov na informaénépramene a ich citovanie. V samotnom dokumente sa Udaje preberaju z
titulného listu alebo jeho ekvivalentu. Kazdy Udaj v odkaze musi byt zretefne oddeleny od
nasledujuceho interpunk&énym znamienkom. Kazdy novy odkaz je na novom riadku.

Autori

Autori sa uvadzaju v tzv. invertovanom tvare (priezvisko, rodné meno). Ak su v dokumente viac ako 3
mena, moze sa uviest len prvé, resp. prvé tri. Ostatné mena sa mézu vynechat. V tomto pripade sa
za poslednym menom uvedie skratka ,a i.“, resp. ,et al.“. Mena jednotlivych autorov sa od seba
oddeluju medzerou a poml¢kou. Takto sa to piSe v texte prace. Ak je autorov viac, potom

v Zozname pouzitej literatury musia byt uvedeni vSetci autori, Ziadne meno nesmie byt vynechané.

Ak sa v dokumente meno autora nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu nazov.

Nazov, podnéazov

Nazov sa musi reprodukovat’ tak, ako je uvedené v prameni. Do hranatych zatvoriek za nazov mozno
uviest' preklad nazvu. Ak sa v dokumente uvadza via ndzvov, reprodukuje sa nazov v hlavhom jazyku
dokumentu. Prili§ dlhy nazov sa nikdy nesmie skracovat.

Podnazov sa uvadza vtedy, ak to ulah¢i identifikaciu dokumentu (napr. Vyskumna sprava).

Poradie vydania

S vynimkou prvého vydania je informacia o poradi vydania a jeho zmenach alebo doplneniach
povinna.

Miesto vydania, vydavatel

Tieto Udaje sU povinné. Miesto vydania sa uvadza v jazyku origindlu. Ak je miest vydania alebo
vydavatelov uvedenych viac, zapisuje sa typograficky najvyraznejsSie alebo prvé. Ak nie je miesto
vydania alebo vydavatel uvedeny, mozno pouzit skratku ,b.m.“ (bez miesta vydania), resp. ,b.v.“(bez
uvedenia nazvu vydavatefa).

Meno vydavatela mozno zapisat’ tak ako je to uvedené v prameni, alebo skratit, za predpokladu, Ze to
nespdsobi dvojznaénosti. Spojenia ,a spoloCnost®, ,a synovia®“, ,Inc.“ a pod. sa mbézu napisat ako
napr. Willey & comp.

Datum vydania

Datum vydania je povinny. Ak nie je v prameni uvedeny, nahradi sa datumom copyrightu, tlace alebo
predpokladanym datumom (napr. ca 1987).

Rozsah

Pri tlacenych monografiach sa Udaje o rozsahu vyjadruju bud prostrednictvom poctu stran (90 s.)
alebo poctu zvazkov (3 zv.), ak ide o viaczvazkové monografie.

ISBN

International Standard Book Number, je to identifikatné desatmiestne Cislopridelené kazdej knihe na
oznacenie krajiny vydania, nakladatelstva, titulua obsahového zamerania.Tento Udaj je povinny, ak sa
robi odkaz na monografiu ako celok. Nepovinne sa zaznamenava iba v pripade Casti dokumentov,
prispevkov v monografiacha ¢asopiseckych ¢lankoch.

ISSN

International Standard Serial Number. Je to obdoba ISBN pre periodika. Tento Udaj je povinny.

Cast dokumentu

V pripade odkazu na prispevok v monografii, ¢lanok v zborniku alebo Casopise, musia Udaje o
monografii, zborniku, resp. periodiku nasledovat za spojovacim vyrazom ,In“.

Interpunkcia

Jednotlivé udaje treba dbsledne oddelovat interpunkénymi znamienkami.Schémy interpunkcie slizia
ako vzor, nie su su¢astou medzinarodnej normy,vychadzaju vsak z narodnej prilohy k norme STN ISO
690.Narodné priloha k norme uvadza slovenské ekvivalenty skratiek napr. ,vyd.“, roc¢.%, ,C.“, je mozné
vSak pouzivat aj inojazyCné ekvivalenty ,ed., ,vol.“, ,no.“ apod. Potom sa vSak odporuca jednotnost
pouzivania tychto skratiek v celomzozname pouzitej literatary.

Monografia

Autor. Rok vydania. Nazov: podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Siesto

vydania: Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Priklad:

OBERT, Viliam. 2006. Navraty a odkazy. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa,2006. 129 s. ISBN 80-
8094-046-0.

Ak su traja autori oddeluju sa poml¢kou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor a skratka a i.
alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo. Prvé vydanie sa v citatnom popise nemusi uvadzat.



Autor 1 — Autor 2 — Autor 3. Rok vydania. Nazov: podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto
vydania: Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Priklad:

LISY, Jan. — PETRICOVA, Andrea - CEPELAKOVA, Jana. 2001. Fylogenéza ¢loveka: Viyvoj homo
sapiens sapiens. 2. vyd. Bratislava: Priroda, 2001. 612 s.ISBN 80-855323-92-1.

TIMKO, Jan - SIEKEL, Pavol - TURNA, Juraj. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava:
Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, Juraj a i. 1999. Anatémia a biolégia éloveka. 2. vyd. Bratislava: Obzor,1999.425 s. ISBN 80-
07-00031-5.

Clanok v éasopise

Autor. Rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (Easopisu,novin).ISSN, rok vydania,
rocnik, Cislo zvazku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

STEINEROVA, Jela. 2000. Principy formovania vzdelania v informaénej vede. InPedagogické revue.
ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, €. 3, s. 8-16.

BAUEROVA, Méria et al. 2007. Transformation process in science and mathsteacher education:
examples from Slovakia. In: Science educatin in a changingsociety: problems of education in 21 st.
century. ISSN 1822-7864, 2007, vol.1,no1, p. 31-37.

VILCEK, Jan. 2000. Skodcovia uzitkovych rastlin. In: Pofnohospodar. ISSN 1365-2159, 2000, rog. 45,
€. 6,s.456 — 458.

Clanok zo zbornika a monografie

Autor. Rok vydania. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania:Vydavatel, rok vydania, ISBN,
Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

SANDANUSOVA, Anna. 2012. Podmienky, moznosti a formy rozvijania nadania Ziakov vo volnom
Case na priklade stredoSkolskej odbornej €innosti. In EDUCO 2012. 7th International Conference 2012
On the topic: Dynamics of institutional education in the context of training of teachers specialised in
science, agriculture and related fields .Praha: CZU, 2012, ISBN 978-80-213-2279-0, p. 128-136.
VONDRAKOVA, Méria — TIRPAKOVA, Anna. 2003. Interpopulation differences some of medieval
population from teritory of Slovakia on the basis of metrical results of anthropological research. In:
Memorial Congress to the 100 th anniversary of birth of Prof. Jindfich A. Val$ik: Medzinarodna
antropologicka konferencia. Bratislava: Univerzita Komenského, 2003, s. 57 — 61.

Cast monografie (napr. kapitola v uéebnici)

Autor(i) prispevku. Rok vydania. Nazov. In: Autor(i) monografie: Nazov monografie. Vydanie. Miesto
vydania: Vydavatel, Rok vydania, ISBN, Rozsah stran.

Priklad:

ROTHSCHILD, David - BIDANEL, John. 1998. Biology and Genetics of reproduction. In: Rothschild,
David — Ruvinsky, Alex: The genetics of the pig.London: CAB International, 1998, ISBN 80 — 578-38,
pp. 313-343.

DROBNA, Hana. 1996. Nervova sustava. In: POSPISIL, Martin — KOLLAR,Norbert — NOVAKOVA,
Eva - VELKY, Jan: Bioldgia &loveka. Bratislava: SPN,1996, ISBN 80-8050-321, s. 176 — 199.

Cast monografie (ak nie je samostatnym prispevkom konkrétneho autora)

Autor 1 — Autor 2 — Autor 3. Rok vydania. Nazov: Podnéazov. Vydanie. Cislo &asti.Miesto vydania:
Vydavatel, Rok vydania, ISBN, Lokalizacia v zdrojovom dokumente.

Priklad:

NOVAK, Stefan — RAKOVSKY, Ondrej - JURKOVIC, Peter. 1997. Antropolégia:Metédy pouZivané v
antropologickom vyskume. Cast 4. Biologické informacie.Bratislava: Stimul, 1997 ISBN 80-8053-978,
s. 55— 67.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Autor. Rok vydania. Nazov prace: oznacenie druhu prace (dizertacna,doktorandska). Miesto vydania:
Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

BARTOSOVA Jana. 2010. Projektové vyudovanie prirodovedy na 1.stupni zékladnej $koly: diplomova
praca. Nitra: UKF, 2010, 98 s.

TOLTESYOVA Monika. 2011. Tvorivost a vychova Ziakov k vedeckej préciv biolégii: rigordzna praca.
Nitra: UKF, 2011, 123 s.

Vyskumné sprava

Autor. Rok vydania. Nazov prace: druh spravy (priebezna, KEGA, ESF). Miesto vydania. Nazov
institdcie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:



BUCHOVA, Bozena. 1999. Vplyv fajéenia matky na pérodnu dizku a porodnu hmotnost novorodenca:
vyskumna sprava. Nitra: Fakultna nemocnica, 1999. 26s.

Normy

Oznacenie a Cislo normy: rok vydania (nie rok schvélenia, alebo ucinnosti).

Nazov normy.

Priklad:

STN ISO 690:1998. Dokumentacia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma a Struktura.

STN ISO 2789. 2000 Medzinarodna kniznicna Statistika.

Atlasy

Autor. Rok vydania. Nazov atlasu s mierkou (ak je uvedené na obale). Podnazov.Miesto vydania:
Vydavatel, rok vydania. ISBN, rozsah stran.

Priklad:

KOLENY, Milan - BARKA, Ladislav. 2002. P6dy Eur6py 1: 20 000. Atlas krajinySlovenskej republiky.
Bratislava: Ministerstvo zivotného prostredia SR, 2002.ISBN 80-88833-27-2, s. 124-125.

Vyhlasky, zakony

Prvky popisu: legislativne dokumenty (zédkony, vyhlaSky a pod.) sa zapiSuv tvare:

Oznacenie a Cislo legislativneho dokumentu, lomka, rok zverejnenia, skratka Gradného dokumentu, v
ktorom je zakon, vyhlaska a pod. zverejneny (napr. Zb.,Z.z.), medzera a nazov dokumentu. Pretoze
rok vydania tychto dokumentov je uvedeny uz pri ich ozna¢eni, neuvadza sa osobitne pri technike
citovania prvy Gdaj a datum.

Priklad:

Vyhlaska Ministerstva skolstva Slovenskej republiky &. 282/2009 Z.z. z 24. juna1997 o strednych
Skolach v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢€.245/2008 Zb. o vychove a vzdelavani (Skolsky zéakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Zékon &.324/2012 Z.z., ktorym sa meni a dopiria zékon ¢&. 184/2009 Z.z.0 odbornom vzdelavani a
priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonic a ktorym sa menia a doplfiaju niektoré zékony.

Mapy

Autor: Rok vydania. Nazov mapy s mierkou. Podnazov mapy. Miesto vydania:Vydavatel, rok vydania.
Pocet stran.

Priklad:

BANACKY, Vladimir - SABOL, Anton. 1973. Geologicka mapa Zé&horskej niziny

1: 50 000. Regionalne geologické mapy Slovenska. Bratislava: Kartograficky Ustav, 1973. 58 s.
Heslo v encyklopédii

Pri citovani slovnika alebo encyklopédie je potrebné uviest konkrétny diel, miesto vydania, vydavatela,
stranu a nazov hesla.

Priklad:

Ottav slovnik nauc¢ny. Diel lll (B-Bia). Praha: Paseka, 2001, s. 129, heslo Bakunin.Velky lekarsky
slovnik. Zvazok 6. Praha: Grada, 2002, s. 445 — 446, heslo Chondrodystrofia.

Hlavné pravidla bibliografického zapisu elektronickych dokumentov

VSeobecne platné zasady:

+ na informacie v elektronickej forme a subory sa vztahuje autorské pravorovnako ako na iné zdroje,

+ informacie o zdroji treba zaznamenat tak, aby ho bolo mozné znovu vyhladat,

+ ten, kto sa na informaciu odvolava, zodpoveda za jej verifikovatefnost,preto by si mal urobit’ kdpiu
pouzitého pramena v elektronickej alebo papierovej forme, prip. presvedcit sa o spolahlivosti systému,
ktory dany subor archivuje,

+ C&lanky z &asopisov, ktoré maju tlacenu aj elektronicku formu, opisujeme
rovnako bez ohladu na to, & ich mame k dispozicii v elektronickej alebo
tlacenej forme,

- Clanky z Casopisov, ktoré su iba v elektronickej forme, opisujeme tak, jako ¢lanky z tlatenych
Casopisov, udaje vS8ak dopinime internetovou adresou.Odkaz na informaciu z listservera, newsgroup,
ftp alebo www by mal obsahovat

+ autora spravy alebo dokumentu,

*+ nazov spravy, dokumentu, prip. tému,

- adresu (http, ftp, e-mail),

- datum ziskania.



Elektronicky nosi¢ poskytuje zakladné informécie pre zostavenie bibliografického odkazu, v ktorom su
okrem povinnych udajov pri konvenénom dokumente aj tieto udaje:

- druh elektronického nosi¢a — tento sa uvadza v hranatych zatvorkach,napr. [online], [CD-ROM],
[disketa]. Bodka sa piSe iba za druhou zatvorkou,

+ datum vydania zdroja sa zapiSe tak, ako je uvedeny v zdroji,

+ datum aktualizacie alebo revizie a tiez verziu citovaného dokumentu treba
uviest za datum vydania,

+ datum citovania dokumentu uvadzame ako den prezretia dokumentu v hranatych zatvorkach za
datum vydania. V pripade on-line je to povinny Udaj, pred ktorym uvedieme skratku cit., t.. citované,
napr. [cit. 2012-07-27].,

- (daj o dostupnosti on.-.line dokumentu je tiez povinny, uvadza sa vyrazom
,Dostupné v/na“, za ktorym v ostrych zatvorkach < > nasleduju v8etky lokalizacné prvky v postupnosti
presne tak, ako to uvadza citovany
dokument. Napr. Dostupné na WWW: <http://www.education.gov.sk>.

Elektronické dokumenty - monografie

Autor. Rok vydania. Nazov. [Druh nosi¢a]. Miesto vydania: Vydavatel, rok vydania. [Datum citovanial.
Dostupnost a pristup. ISBN.

Priklad:

BEJAN, Anton - KRAUS, Adam. 2003. Heat transfer. [online]. London: John Wiley &, 2003. 1480 p.
[cit. 2011-11-29] Dostupné na internete:

<http://www.knovel.com/web/> .ISBN 978-1-60119-261-5.

MALESEVIC Petra. 2002. Asertivita neni agresivita. [online] Publikované18.10.2002. [citované
20.10.2002]. Dostupné z

<http://www.inzine.sk/article.asp?art=8054>.

Clanky v elektronickych éasopisoch a iné prispevky

Autor. Rok vydania. Nazov. In Nazov ¢asopisu. [Druh nosi¢a]. Rok vydania,roénik, ¢islo [datum
citovania]. Dostupnost a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, David. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for ResearchScientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online].

2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/>. ISSN 1525-321X.

PAVLICOVA, Lenka. 2001.: Elektronické zdroje: Jak ziskavat ? In: Ikaros:Elektronicky éasopis o
informacni spolec¢nosti. [online]. 2001, ro€. 5, €.9. [cit.2005-12-15]. Dostupné na internete:
<http//ikaros.ff.cuni.cz/>. ISSN 1080-2711.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Autor. Rok vydania. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosic¢a]. Miesto vydania:Vydavatel, rok vydania.
ISBN, rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

ZEMANEK, Pavol. 2001. The machines for "green works" in vineyards and thein economical
evaluation. In 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture [CD-
ROM]. Lednice: Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 245-268.
SANDANUSOVA, Anna. 2012. Priprava ugitelov na pracu s talentovanymi Ziakmi. In Odborova
didaktika — interdisciplinarny dial6ég [CD-ROM]. Ruzomberok: KU, 2012, ISBN 978-80-8084-941-2,
s.196-202.

Clanok z www.stranky

Problematické je ziskavanie Gdajov z elektronickych dokumentov (napr. kto je autor dokumentu). Pre
niektoré Udaje (nazov stranky, datum aktualizacie,vytvorenia stranky) je mozné pouzit v prehliadaci
funkciu ,Vlastnosti stranky*.

Autor (ak je znamy). rok publikovania. Nazov. [online]. Datum publikovania,

Déatum poslednej revizie [citované dfia]. <URL adresa stranky>.

Priklad (autor neznamy):

The Silver-Meal Heuristic Method for Deterministic Time-Varying Demand. 2010.

[online]. 2010, [cit. 2010-04-26]. Dostupné na internete:
<http://www.shvoong.com/exact-sciences/499883-silver-meal-heuristic-methoddeterministic/>
Sprava z elektronickej posty

Priklad:

Novak, Pavol. 2012. MozZnosti vyuzivania volného ¢asu v meste Nitra

[elektronicka posta]. Sprava pre: Jana NOVA. 2012-02-05 [cit. 2012-02-08].



Osobnéa komunikacia.
VSeobecne platné zasady citovania literatury:
Citacia je skrateny odkaz umiestneny v zatvorkach vnutri textu alebo pripojeny k textu ako poznamka
(v dolnej Casti strany, na konci kapitoly alebo na konci textu). Umoziiuje presne identifikovatpublikaciu,
z ktorej sa preberali myslienkyalebo Gdaj a ozna&uje jej presné umiestnenie.
Citacia m6ze byt umiestnena:
- v zétvorkach vo vnutri textu,
+ pripojena k textu ako poznamka v dolnej ¢asti strany,
+ na konci kapitoly,
+ na samom konci textu.
Ak sa k textu nepripaja Zoznam pouzitej literatary, musia sa citacie uvadzat v podobe uplného odkazu
(tak ako s uvedené priklady na odkazy pre jednotlivé typy dokumentov).
Ak sa k textu pripaja Zoznam pouzitej literatury, mali by sa citacie uvadzatv zhode s tymto zoznamom
tak, aby bolo zabezpe&ené presné prepojenie medzi citaciou a bibliografickym odkazom, ktory dany
dokument identifikuje.
Citacia je spbsob prepojenia textu s bibliografickymi odkazmi. Existuju viaceré
spbsoby citacie, najrozsirenejSie su:
- metdda Ciselnych citacii - odkaz ¢islom do Cislovaného zoznamu
bibliografickych odkazov,
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